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LO1 NOI PAU

Thuc tap va viét luan vin t6t nghiép la céng viéc bat budc
& bac hoc Cao dang va Pai hoc hay Sau dai hoc déi véi moi
sinh vién sau khi hoan tat chuong trinh hoc theo quy dinh, bén
canh céng viéc lam bai thi viét. Nhung néu sinh vién c6 sb
diém tich Ity trung binh cudi bac hoc cao tlr 7 trd 1én thi duoc
chon viét Luan vén dé bao vé trwéc Hoi dong va néu lai duoc
diém s6 trén 5 thi mién lam bai thi viét.

Pa s8 sinh vién wa thich dwgc mién thi viét nhung lai ngai
viét Luan van va phai bao vé né.

Cong tac thuc tdp & mot co quan hay doanh nghiép lai cang
la viéc khon khé ctia dong dao sinh vién. Bi thuc tap nhu vay
c6 hai cai khé chd yéu: mot la xin cho dwgc vao thyc tap &
mot don vi khéng phai 1a chuyén dé lam, hai la t¢i khi tim
hiéu tinh hinh hoat dong ctia don vi dé c6 cac so liéu can thiét
minh hoa trong bao cédo thuc tap lai cang kho hon.

Trong khi d6, nha trwong t6 chirc hudng dan va sinh vién tw
liEn hé tim noi thyc tdp. Théng 1&é nay da co twr lau. Cai kho
néi bat clia viéc di xin noi thwe tdp la hau nhw cac don vi déu
khoéng thich nhan sinh vién vao thuc tap, chi trir truong hop
sinh vién ¢6 quen than v6i CB-CNV cula don vi hodc duoc
ngudi c¢d chirc c6 quyén gidi thiéu, gdi gam. Cac don vi cd



nhiéu ly do dé tir ch6i cho sinh vién thuc tap. Do d6 céng viéc
thye tap cdia sinh vién thuong it khi dem lai két qua mong
mudn nhu chon duwoc va viét ding dé tai phu hop véi thuc
trang ctia don vi hay cac so liéu va tinh hinh khéng phan anh
ding thuc té lam cho bai viét thiéu trung thuc va kém gia tri.
Mat khéac, lai ¢c6 nhiéu ly do khién cho cac s6" liéu, di¥ kién
duoc sinh vién ché bién khac di.

Nhin chung, cac don vi thuong tlr chéi sinh vién téi thuc tap
v@i ly do chinh la cé cAm giac khéng an toan khi cé nguoi la
vao tim hiéu ndi bd nhat 1a dung cham tdi cac sé liéu, ho so
lién quan t6i ké toan, tai chinh, doanh thu, Igi nhuan... von di
duoc coi la th "bi mat quéc gia"! Do la chwa néi toi tam ly
coi sinh vién gqua "non tré" khong thé nao dé xudt cac giai
phdp mang lai lgi ich cho don vi... Trong khi d6, cling c6
khong it don vi rat nhiét tinh va coi trong sinh vién tdi thyc tap
sdn sang tao thuan lgi dé cho sinh vién hoan thanh nhiém vu.
Hon nira, nhiéu don vi danh gia tét viéc thwc tap cda sinh vién
va c6 khi con dat van dé tuyén dung nhan tai tré nay nira.

Thiét nghi, néu nhw nha trwong cé thém bién phép to chic
day du cho sinh vién lam t6t nhiém wvu cda minh llc hoc tap
& tredng hoc cling nhw khi thye tap & tredng doi nham tao tam
ly phan khéi lac quan ngay lUc dau tiép can voéi thuc té xa hoi
vé nhitng van dé lién quan téi nghé nghiép ctia minh sau nay
thi két qua mang lai cho co quan dao tao tang Ién gip bdi. Néu
nhw mot sinh vién chua lam t6t cdng tac thuc tap & mot don vi
thi it nhiéu cling cé anh huéng téi uy danh ctia nha truong.



Doi vdi sinh vién, chuyén di thuc tap cudi khod hoc & bac
Cao dang, Pai hoc chinh 1a mét sy khdi dau quan trong nhét vi
né md dau cho cudc doi lam viéc clia minh, c6 thé la 1an dau
tién ti€p can thuc sw voi thuc té xa hoi - mét cach chuan bi hanh
trang vao doi clia ngudi méi tot nghiép di tim viéc lam.

D6i voi nha treong, két qua thuc tap cha sinh vién duoc thé
hién & Bao cdo thuc tap hay Luan van tot nghiép. Day la cong
trinh d4u tay cda sinh vién, c6 thé noi 1a mot thir s& hivu tri tué
hay la s& hitru cong nghiép dwoc luat phap bao vé va xa hoi
tran trong. Vi 1€ d6, sinh vién can lam t6t né.

Cudbn sach nhé nay ra doi véi mong muén duwoc dong hanh
vGi cac ban sinh vién, hy vong dugc gilp d& phan nao qué
trinh hoc tap, thyc tAp va chia s&é mdi lo ldng, e ngai khi phai
viét bdo cdo hay luan van t6t nghiép cho dat yéu cau va cé
chat luvong.

Thoi gian thuyc tap va hoan tat bao cdo hay luan van theo
guy ché hién hanh la 3 thang, thuong la tlr thang 3 dén hét
thang 5. Cac Khoa danh ca thang trwdc thoi gian dé dé chuan
bi cho sinh vién nhw phd bién quy ché thuc tap, phan céng
gido vién huéng dan tttng nhom sinh vién cach thic thuc tap
va Viét b4o c&o hay luan vin. Mdi nhém cé tir 5 dén 10 sinh
vién cho nén thay va tro ti€p xdc, lam quen v6éi nhau va buéc
dau chon duogc dé tai, duoc dia diém thuc tap cling mat kha
nhiéu thoi gian ¢6 khi t¢i 1, 2 thang. Cé nhiéu sinh vién lan
dan véi thoi gian nay it ra cing mat hon phan ntra thoi gian
nha tredng danh cho.



Tap sach nhé nay gém cé 2 chwong va 1 phu luc:
Chuong 1:

bay la bd phan chd yéu cua tap sach nay véi muc dich
hwdng dan sinh vién cach nghién ctu tinh hinh va swu tap tai
liéu, sb liéu trong luc thuc tap 6 mot don vi c6 maéi lién hé vdi
viéc soan thao dé cuong chi tiét cho dé tai luan van, chuan bi
cho ndi dung viét cung vdi cach viét dé mang lai thanh cong
voi két qua cao nhéat sau nhidu ndm thang "dui mai kinh st".

Hinh thirc 1an ndi dung cha bai van duoc trinh bay ngén
gon, cu thé cdn c vao cac quy dinh hién hanh cta B6 Giao
duc va Pao tao cling nhw huwdng dan chuyén nganh cta truong.

Chuong 2:

Deé cap t6i qua trinh nghién ctra dé ti khoa hoc va thuc
hién Luan an Thac si, Tién sT va tha tuc xin bdo vé vo&i Hoi
dong cap qudc gia.

Phu lac:

Danh dé noi vé cac diéu kién thi tuyén vao bac Sau dai hoc
(Cao hoc) dé ldy bang Thac s va bang Tién sT ¢ nwdc ta ndm
2000.

NG6i tom lai, muc dich chinh cta tap sach nay nham giap
cac sinh vién Dai hoc chuan bi ra trvong hay trong thoi gian
con hoc tap c6 thém mot s6 chi dan va kinh nghiém dé viét
Ti€u luan, Bao céo thuc tap, Luan véan va Luan an danh cho
cac nghién ctru sinh dwgc dao tao va boi dudng Sau dai hoc.



Tac gid mong mai tap sach nho nay cé thé lam tai liéu chi
dan cho sinh vién & cac truong Cao dang, Pai hoc va Sau dai
hoc dé déng gop mot phan nhé trg gilp cac ban tré lam 16t
cong tac viét mot bai van - mdt cong trinh nghién ctru khoa
hoc chuyén nganh thuéc vé s& hiru tri tué - la tdc pham dau
tay khi t6t nghiép va ra trwong dai hoc ma dong thoi cling la
Iic dem céi hoc ra thr thach véi trwong doi day bon chen!

Chung t6i hét strc chan thanh cdm on TS Lé Bdo Lam - Phé
Hiéu truedng, PGS TS HG Blrc Hung - Trwdng khoa D ao tao
Sau dai hoc, PGS TS Nguyén Vin Luan - Truwdng khoa Kinh
té Chinh tri truong Dai hoc Kinh té Thanh phd HO Chi Minh
dad dong vién, hiéu dinh va giap d& tai lieu dé hoan thanh
quyén sach nay.

Tap sach nay chic chdn con nhiéu thiéu sot nén rat mong
dugc cac gido vién, sinh vién va ban doc vui long gop .

Xin chan thanh'cdm on.

Mua thyc tap va tuyén sinh nam 2000
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CHUONG MOT

VIET TIEU LUAN - LUAN VAN

T thoi xa xua, & nwéc ta cling nhuw cac nuwéc khac trén thé
gidi, khi coé ché do thi ctr & bac dai hoc thi phai c6 ché dé lam
bai thi dé kiém tra, danh gia, do iwvong hoc lwc hay mic do cla
két qua hoc tap. Mot sinh vién khi dat duwoc tiéu chuan hay
quy dinh nay thi méi duoc cdp phéat chirng chi hay van bang
tét nghiép. Do d6, mot nguoi c6 dwge mot hoc vi cao la dang
trong vong va di nhién sé c¢6 dwgc mot dia vi xtrng dang trong
xa hoi.

Khi két thic mot bac hoc cao déng, dai hoc va cao hoc (sau
dai hoc) luén luén c6 ky thi goi la kiém tra dau ra cling nhw
da thi tuyén dau vao. Con & cac truwong dai hoc trén thé gidi
it khi cé thi tuyén dau vao ma chi can cl két qua cua dau ra
& bac hoc truwdc nhw diém thi & mirc chudn nao hoic van bang
tot nghiép nao theo quy dinh tuy theo hé théng gido duc qudc
gia va ché do thi ctr. Theo ché dd gido duc dai hoc va cao
déng hién nay, théng thuong khi két thic mot bac hoc thi sinh
vién phai thwc hién hai cong viéc: thuc tap tai mot co s& san
xudt, nudi trong, danh bat, co quan s nghiép, bénh vién, kinh
doanh hay dich vu va lam bai thi viét.
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KEét thuc ky thuc tap 2-3 thang, sinh vién phai viét Bao céo
thuc tap va thi tét nghiép tlr 1 dén 2 mon chinh cdia chuvong
trinh hoc. Cling theo quy dinh, sinh vién phai cé bao cao thuc
tap dat diém 5 tré 1én moi dwgc tham dy ky thi tot nghiép.
Sinh vién nao hoc dat loai kha cé s6 diém tich Ity binh quan
giai doan chuyén nganh tlr 7 tré 1én méi dwoc dang ky dé duoc
truong chon viét Luan vén tét nghiép va dwgc gido vién hudng
dan. Piém luan vin dat tir 5 diém tré 18n méi dwoc mién thi tét
nghiép. Khi dy, bdo cao thuc tap cta sinh vién dwgc nang Ién
thanh luan van. Thong thuong luan van duoc tinh téi 10 don vi
hoc trinh, téec di€m cha luan van dwoc nhan véi hé sé 10.

Nhw vay, luan van t6t nghiép rat quan trong, vira c6 diém
s6 cao lai vira dwgc mién lam bai thi viét t6t nghiép. Nhung
sinh vién c6 luan van thi phadi dwgc bao vé trwéc mot Hoi
dong, c6 hay khong cé gido vién phan bién.

t. NOI DUNG CUA CAC LOAI BAI VIET
- Tiéu luati (Essay):
%

La bai luan nhé thuwong duoc gido vién hwéng dan cho lam
sau khi két thic mdn hoc. Thong thuong, dé la bai viét c6 nodi
dung twong tw nhw phan tich, phat trién va md réng dé tra loi
cac cau hdi clia giao vién lién quan t¢i nhitng diéu da duwoc
giang vé mo6t mén hoc mang muc dich kiém (ra nhiéu hon.
Nhumg theo & thwong, gido vién coi dé tai Ti€éu luan hay Béao
cdo thu hoach nhw la mot dé thi m& & cuéi mon hoc. Do do,
gido vién ra dé tai Tiéu luan hay Bao cao thu hoach cling kha
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téng quat véi muc dich muén déng vién sinh vién mé réng
kién thirc cia minh ngoai viéc Iinh héi kién thirc go boé cla
mot moén, mét nganh hoc.

Bai ti€u luan thuwong theo khudn mau cau trdc c6 cac phan
chinh nhu sau:

1. Mé& bai:

Néu y kién téng quat dé dan nhap, gi¢i thiéu vé diéu sé
trinh bay.

2. Noi dung:

- Trinh bay so lwvgce theo co s& ly luan mén hoc véi nhitng
diéu cot 16i.

- Minh hoa bang mot don vi co sd cu thé nao dé vé thuc
trang hay tinh hinh thuc tién hoat dong c6 lién quan t¢i co s
Iy luadn & trén. B4 l1a dung cac phuwong phap da hoc dé phan
tich, danh gia va nhan dinh cac van dé lién quan t6i dé tai (co
muc dich ddi chiéu mdc dé ding sai, tdt xau dé rbi rat ra kinh
nghiétii cling nhw dé ra bién phap cai tién, giai quyét).

- D& ra cac bién phap, giai phap hay y kién dé cai tién hay
giai quyét.

- Can phai tinh toan hiéu qua mang lai v& mat dinh tinh
I4n dinh lvgng bang nhitng phuong phap lién quan tdi nganh,
moén hoc.

3. Két luan:

Tom tét vai didu quan trong da trinh bay voi quan diém md
rong hay cé dinh hudng mdi.



