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Nguyïn tùæc biïn muåc àûúåc thiïët lêåp àïí àõnh hûúáng cho viïåc xêy nhûäng
quy tùæc biïn muåc vaâ triïín khai hoaåt àöång biïn muåc, xêy dûång caác cöng
cuå kiïím soaát thû muåc. Cho àïën nay cöng taác biïn muåc trong hoaåt àöång

thû viïån àûúåc triïín khai dûåa trïn nhûäng nguyïn tùæc biïn muåc quöëc tïë àûúåc thöng
qua tûâ nùm 1961, thûúâng àûúåc goåi laâ “Nguyïn tùæc Pari”. Trong hún 40 nùm,
“Nguyïn tùæc Pari” àaä laâ cú súã, maâ dûåa vaâo àoá, caác töí chûác hoùåc quöëc gia àaä
phaát triïín nhûäng quy tùæc biïn muåc àûúåc quöëc tïë chêëp nhêån nhû “Mö taã thû muåc
chuêín quöëc tïë” ISBD, Quy tùæc biïn muåc Anh-Myä AACR2. Nhûäng quy tùæc biïn
muåc naây tuên thuã úã mûác àöå cao nhûäng nguyïn tùæc biïn muåc àûúåc nïu trong
Nguyïn tùæc Pari 1961. Tuy nhiïn, do àûúåc xêy dûång vaâo àêìu nhûäng nùm 60 thïë
kyã trûúác, nïn nhûäng vêën àïì maâ Nguyïn tùæc Pari àïì ra àaä khöng coân àaáp ûáng
àûúåc yïu cêìu phaát triïín trong tònh hònh múái dûúái taác àöång cuãa sûå phaát triïín vaâ
ûáng duång cuãa CNTT-TT. Möåt söë haån chïë cuãa Nguyïn tùæc Pari coá thïí àûúåc nïu
ra nhû sau:

- ban àêìu chó aáp duång cho saách, taâi liïåu vùn baãn;

- chõu aãnh hûúãng cuãa hònh thûác muåc luåc thuã cöng/truyïìn thöëng;

- àùåt troång têm vaâo giaãi quyïët nghiïåp vuå cuãa cöng taác thû viïån, viïåc àaáp ûáng
nhu cêìu cuãa ngûúâi sûã duång bõ haån chïë;

- vêën àïì tòm tin, truy cêåp nguöìn tin chûa àûúåc quan têm àaáng kïí.

Vò vêåy, nùm 2009, sau nhiïìu höåi nghõ quöëc tïë, caác chuyïn gia biïn muåc (IME
ICC) IFLA àaä thöng qua “Tuyïn böë vïì Nguyïn tùæc biïn muåc quöëc tïë” thay thïë
vaâ múã röång Nguyïn tùæc Pari. Nguyïn tùæc biïn muåc quöëc tïë 
(NTBMQT) nhùçm àõnh hûúáng cho cöng taác biïn muåc trong thïë kyã 21, laâm cùn cûá
àïí xêy dûång quy tùæc biïn muåc trong thúâi gian túái, aáp duång cho dûä liïåu thû muåc
vaâ dûä liïåu cú súã (kiïím soaát nhêët quaán) vaâ nhûäng muåc luåc thû viïån hiïån àaåi.
Nhûäng nguyïn tùæc naây cuäng àûúåc aáp duång cho caác muåc luåc vaâ nhûäng tïåp dûä liïåu
khaác do caác thû viïån, cú quan lûu trûä, baão taâng vaâ nhûäng cöång àöìng khaác taåo
ra. Àöìng thúâi, NTBMQT cuäng nhùçm muåc tiïu cung cêëp caách tiïëp cêån nhêët quaán
vïì biïn muåc mö taã vaâ biïn muåc chuã àïì cho moåi loaåi taâi nguyïn thû muåc. 

NTBMQT àaä àïì cêåp àïën nhûäng khaái niïåm múái nhû thûåc thïí, thuöåc tñnh vaâ
quan hïå, àûúåc àõnh nghôa trong caác mö hònh khaái niïåm cuãa thïë giúái thû muåc 
(bibliographic universe) vaâ chûa tûâng àûúåc àïì cêåp àïën trong caác quy tùæc biïn
muåc àaä coá (trûúác àêy, caác quy tùæc biïn muåc chó àïì cêåp àïën mö taã caác àún võ thû
muåc). Nhiïìu thuêåt ngûä vöën rêët quen thuöåc trong biïn muåc truyïìn thöëng nhû àún
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Dêîn nhêåp
Tuyïn böë vïì Nguyïn tùæc, thûúâng àûúåc

goåi laâ “Nguyïn tùæc Pari”, àûúåc thöng qua
taåi Höåi nghõ Quöëc tïë vïì Nguyïn tùæc Biïn
muåc nùm 19611. Muåc tiïu àùåt cú súã cho
viïåc chuêín hoaá quöëc tïë vïì biïn muåc cuãa
Nguyïn tùæc chùæc chùæn àaä àaåt àûúåc búãi
hêìu hïët caác quy tùæc biïn muåc àûúåc phaát
triïín trïn thïë giúái tûâ àoá àïën nay àaä tuên
thuã Nguyïn tùæc möåt caách chùåt cheä hoùåc úã
mûác àöå cao.

Hún böën mûúi nùm sau, viïåc xêy dûång
möåt têåp húåp chung nhûäng quy àõnh biïn
muåc múái trúã nïn cêëp thiïët hún cho caác
nhaâ biïn muåc vaâ khaách haâng sûã duång
muåc luåc cöng cöång truy cêåp trûåc tuyïën
(OPAC) trïn khùæp thïë giúái. Hiïån nay, khi

bùæt àêìu Thïë kyã 21, IFLA àaä nöî lûåc àïí
àûa ra möåt tuyïn böë múái vïì nguyïn tùæc
coá thïí aáp duång cho caác muåc luåc thû viïån
trûåc tuyïën vaâ caã bïn ngoaâi chuáng.
Nguyïn tùæc àêìu tiïn laâ àaãm baão sûå thuêån
tiïån cho ngûúâi sûã duång muåc luåc.

Tuyïn böë naây thay thïë vaâ múã röång
phaåm vi cuãa Nguyïn tùæc Pari, tûâ chó aáp
duång cho caác taác phêím vùn baãn sang cho
moåi daång taâi liïåu vaâ tûâ chó vïì lûåa choån vaâ
hònh thûác cuãa phiïëu thû muåc sang moåi khña
caånh cuãa dûä liïåu thû muåc vaâ dûä liïåu cú súã
(kiïím soaát nhêët quaán) àûúåc sûã duång trong
caác muåc luåc thû viïån. Noá bao göìm khöng
chó nhûäng nguyïn tùæc vaâ muåc tiïu (chûác
nùng cuãa muåc luåc) maâ caã nhûäng nguyïn
tùæc chó àaåo cêìn àûa vaâo trong nhûäng quy

TUYÏN BÖË VÏÌ NGUYÏN TÙÆC BIÏN MUÅC QUÖËC TÏË

1 International Conference on Cataloguing Principles (Paris : 1961). Report. – London : International Federation of Library
Associations, 1963, p. 91-96. Cuäng àùng trong: Library Resources and Technical Services, v. 6 (1962), p. 162-167 ; vaâ State-
ment of principles adopted at the International Conference on Cataloguing Principles, Paris, October, 1961. – Annotated edition
/ with commentary and examples by Eva Verona. – London : IFLA Committee on Cataloguing, 1971.

võ thû muåc,  tiïu àïì, tham chiïëu, nhan àïì àöìng nhêët  khöng coân àûúåc sûã duång
nûäa.

Thûåc hiïån khuyïën nghõ cuãa IFLA vïì quaãng baá Nguyïn tùæc, Taåp chñ Thöng tin
vaâ Tû liïåu giúái thiïåu àïën baån àoåc baãn dõch “Tuyïn böë vïì Nguyïn tùæc biïn muåc
quöëc tïë” cuãa IFLA do ThS. Cao Minh Kiïím thûåc hiïån. Baãn dõch bao göìm toaân
vùn Tuyïn böë, Baãng thuêåt ngûä, nhûäng thuêåt ngûä khöng coân sûã duång,... Àùåc biïåt
lûu yá Baån àoåc vïì möåt söë thuêåt ngûä àaä quen duâng nhûäng chûa thêåt saát nghôa
trong lônh vûåc TT-TV nhû Biïíu ghi dûä liïåu kiïím soaát nhêët quaán, Àiïím truy cêåp
cho pheáp,… nay àûúåc dõch giaã maånh daån dõch thaânh Biïíu ghi dûä liïåu cú súã, Àiïím
truy cêåp cú súã,… Ban biïn têåp Taåp chñ rêët mong nhêån àûúåc yá kiïën àoáng goáp cuãa
Quyá Baån àoåc vïì caách dõch múái naây.

BBT
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tùæc biïn muåc quöëc tïë cuäng nhû nhûäng
hûúáng dêîn vïì khaã nùng tòm vaâ tòm höìi cöë.

Tuyïn böë naây bao göìm:
1. Phaåm vi
2. Caác nguyïn tùæc chung
3. Thûåc thïí, thuöåc tñnh vaâ quan hïå
4. Muåc tiïu vaâ chûác nùng cuãa muåc luåc
5. Baãn mö taã thû muåc
6. Caác àiïím truy cêåp
7. Cú súã cho khaã nùng tòm kiïëm
Tuyïn böë naây àûúåc xêy dûång dûåa trïn

truyïìn thöëng biïn muåc vûäng chùæc cuãa thïë
giúái2 vaâ trïn mö hònh khaái niïåm Yïu cêìu
Chûác nùng cuãa Biïíu ghi Thû muåc
(FRBR) cuãa IFLA3.

Hy voång rùçng Tuyïn böë naây seä tùng
cûúâng sûå chia seã quöëc tïë dûä liïåu thû muåc
vaâ dûä liïåu cú súã (kiïím soaát nhêët quaán),
vaâ hûúáng nhûäng ngûúâi taåo ra caác quy tùæc
biïn muåc túái nhûäng nöî lûåc phaát triïín möåt
quy tùæc biïn muåc quöëc tïë.

1. Phaåm vi
Nhûäng nguyïn tùæc àûúåc nïu úã àêy

nhùçm àõnh hûúáng viïåc phaát triïín nhûäng
quy tùæc biïn muåc. Chuáng aáp duång cho dûä
liïåu thû muåc vaâ dûä liïåu cú súã (kiïím soaát
nhêët quaán) vaâ nhûäng muåc luåc thû viïån

hiïån nay. Nhûäng nguyïn tùæc naây cuäng
àûúåc aáp duång cho caác muåc luåc vaâ nhûäng
tïåp dûä liïåu khaác do caác thû viïån, lûu trûä,
baão taâng vaâ nhûäng cöång àöìng khaác taåo
ra.

Chuáng coá muåc àñch cung cêëp caách
tiïëp cêån nhêët quaán vïì biïn muåc mö taã vaâ
biïn muåc chuã àïì cho moåi loaåi taâi nguyïn
thû muåc.

2. Nhûäng nguyïn tùæc chung
Möåt söë nguyïn tùæc àõnh hûúáng viïåc

xêy dûång caác quy tùæc biïn muåc4. Nguyïn
tùæc cao nhêët laâ sûå thuêån tiïån cho ngûúâi sûã
duång5.

2.1. Sûå thuêån tiïån cho ngûúâi sûã duång.
Caác quyïët àõnh trong viïåc lêåp mö taã vaâ
caác hònh thûác coá kiïím soaát cuãa tïn cho
viïåc truy cêåp cêìn àûúåc thûåc hiïån vúái sûå
cên nhùæc vïì ngûúâi sûã duång.

2.2. Tñnh sûã duång àaåi chuáng. Tûâ vûång
sûã duång trong mö taã vaâ truy cêåp cêìn phuâ
húåp vúái àa söë ngûúâi sûã duång.

2.3. Tñnh àaåi diïån. Nhûäng mö taã vaâ
caác hònh thûác coá kiïím soaát cuãa tïn cêìn
àûúåc dûåa trïn caách thûác maâ chñnh thûåc
thïí sûã duång àïí mö taã baãn thên.

2.4. Tñnh chñnh xaác. Thûåc thïí àûúåc mö
2 Cutter, Charles A. : Rules for a Dictionary Catalog. 4th ed., rewritten. Washington, D.C. : Government Printing office. 1904; 
Ranganathan, S.R. : Heading and Canons. Madras [India] : S. Viswanathan, 1955; vaâ   Lubetzky, Seymour.  Principles of Cat-
aloging. Final Report. Phase I : Descriptive Cataloging. Los Angeles, Calif. : University of California, Institute of Library
Research, 1969. 
3 Functional Requirements for Bibliographic Records : Final report. – Munich : Saur, 1998. (IFLA UBCIM publications new
series ; v. 19). Coá trïn Website cuãa IFLA: http://www.ifla.org/VII/s13/frbr/ (thaáng 9/1997, coá sûãa àöíi vaâ hiïåu chónh thaáng
2/2008).
Mö hònh FRBR sùæp túái àûúåc múã röång sang Yïu cêìu Chûác nùng àöëi vúái Dûä liïåu Kiïím soaát Nhêët quaán (Functional Requirements
for Authority Data (FRAD)) vaâ Yïu cêìu Chûác nùng àöëi vúái Dûä liïåu Kiïím soaát Chuã àïì (Functional Requirements for Subject
Authority Data (FRSAD)).
4 Dûåa trïn taâi liïåu tham khaão thû muåc, àùåc biïåt laâ cuãa Ranganathan vaâ Leibniz theo mö taã trong: Svenonius, Elaine. The Intel-
lectual Foundation of Information Organization. Cambridge, Mass.: MIT Press, 2000, p. 68. Vïì caác tûâ àiïín tûâ chuêín chuã àïì (the-
sauri), seä aáp duång nhûäng nguyïn tùæc böí sung khaác nhûng chûa àûa vaâo tuyïn böë naây. 
5 Nguyïn tùæc 2.2 àïën 2.9 àûúåc sùæp xïëp möåt caách ngêîu nhiïn.
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taã cêìn àûúåc miïu taã möåt caách trung thaânh.
2.5. Tñnh àêìy àuã vaâ cêìn thiïët. Chó nïn

àûa vaâo mö taã vaâ vaâo hònh thûác coá kiïím
soaát cuãa tïn àïí truy cêåp nhûäng yïëu töë dûä
liïåu cêìn thiïët àïí thûåc hiïån caác yïu cêìu
cuãa ngûúâi sûã duång vaâ nhûäng yïëu töë dûä
liïåu thiïët yïëu àïí phên biïåt möåt caách àùåc
thuâ thûåc thïí.

2.6. Sûå quan troång. Nhûäng yïëu töë dûä
liïåu cêìn coá giaá trõ vïì thû muåc.

2.7. Tñnh kinh tïë. Khi coá nhûäng caách
thûác lûåa choån khaác nhau àïí àaåt àûúåc muåc
tiïu cêìn ûu tiïn choån caách thûác kinh tïë
nhêët (chi phñ thêëp nhêët hoùåc caách tiïëp cêån
àún giaãn nhêët).

2.8. Tñnh nhêët quaán vaâ chuêín hoaá.
Caác baãn mö taã vaâ viïåc xêy dûång caác àiïím
truy cêåp cêìn àûúåc chuêín hoaá àïën mûác töëi
àa. Àiïìu naây àaãm baão sûå nhêët quaán hún,
tûâ àoá nêng cao khaã nùng chia seã dûä liïåu
thû muåc vaâ dûä liïåu cú súã (kiïím soaát nhêët
quaán).

2.9. Tñnh tñch húåp. Nhûäng mö taã cho
caác daång taâi liïåu vaâ caác hònh thûác coá
kiïím soaát cuãa tïn cuãa moåi loaåi thûåc thïí
cêìn dûåa trïn têåp húåp nhûäng quy tùæc
chung khi phuâ húåp.

Nhûäng quy àõnh trong quy tùæc biïn
muåc cêìn phaãi àûúåc xem xeát vaâ traánh cûáng
nhùæc. Lûu yá rùçng, möåt söë nguyïn tùæc coá
thïí mêu thuêîn vúái nhau trong möåt vaâi
tònh huöëng àùåc thuâ vaâ àoâi hoãi giaãi phaáp

phaãi àûúåc xem xeát trïn cú súã thûåc tïë.
3. Thûåc thïí, thuöåc tñnh vaâ quan hïå
Möåt quy tùæc biïn muåc cêìn xem xeát caác

thûåc thïí, thuöåc tñnh vaâ quan hïå nhû àõnh
nghôa trong caác mö hònh khaái niïåm cuãa
thïë giúái thû muåc6.

3.1. Thûåc thïí
Nhûäng thûåc thïí sau àêy coá thïí àûúåc

thïí hiïån búãi dûä liïåu thû muåc vaâ dûä liïåu cú
súã (kiïím soaát nhêët quaán):

Taác phêím
Biïíu hiïån
Biïíu thõ
Taâi liïåu7

Caá nhên
Doâng hoå
Têåp thïí8

Khaái niïåm
Àöëi tûúång
Sûå kiïån
Àõa àiïím9.
3.2. Thuöåc tñnh
Caác thuöåc tñnh àõnh danh thûåc thïí cêìn

àûúåc sûã duång laâm nhûäng yïëu töë dûä liïåu.
3.3. Quan hïå
Nhûäng quan hïå coá giaá trõ vïì thû muåc

giûäa caác thûåc thïí cêìn àûúåc xaác àõnh.
4. Muåc tiïu vaâ chûác nùng cuãa muåc

luåc10

Muåc luåc cêìn phaãi laâ cöng cuå hiïåu quaã

6 Caác mö hònh khaái niïåm cuãa IFLA göìm FRBR, FRAD vaâ FRSAD. 
7 Caác thûåc thïí Taác phêím, Biïíu hiïån, Biïíu thõ vaâ Taâi liïåu laâ nhûäng  thûåc thïí Nhoám 1 trong mö hònh FRBR. 
8 Caác thûåc thïí Caá nhên, Hoå vaâ Têåp thïí laâ nhûäng thûåc thïí Nhoám 2 trong mö hinh FRBR.
9 Caác thûåc thïí Khaái niïåm, Àöëi tûúång, Sûå kiïån vaâ Àõa àiïím laâ nhûäng thûåc thïí Nhoám 3 trong mö hònh FRBR.. 
10 Caác muåc 4.1-4.5 dûåa trïn : Svenonius,Elaine.The Intellectual Foundation of Information Organization. Cambridge,
Mass.:MIT Press,2000.
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vaâ tiïån duång àïí giuáp ngûúâi sûã duång:
4.1. tòm ra taâi nguyïn thû muåc trong

möåt sûu têåp do kïët quaã cuãa viïåc tòm tin sûã
duång nhûäng thuöåc tñnh hoùåc quan hïå cuãa
taâi nguyïn:

4.1.1. tòm ra möåt taâi nguyïn àún leã
4.1.2. tòm ra möåt têåp húåp caác taâi nguyïn

àaåi diïån cho
moåi taâi nguyïn thuöåc vïì cuâng möåt taác

phêím
moåi taâi nguyïn thïí hiïån cuâng möåt biïíu

hiïån
moåi taâi nguyïn àaåi diïån cuâng möåt biïíu

thõ
moåi taâi nguyïn liïn kïët vúái möåt caá

nhên, doâng hoå hoùåc têåp thïí
moåi taâi nguyïn vïì möåt chuã àïì
moåi taâi nguyïn àûúåc xaác àõnh theo

nhûäng tiïu chñ khaác (ngön ngûä, núi xuêët
baãn, ngaây xuêët baãn, loaåi nöåi dung, loaåi vêåt
àûång,...), thûúâng laâ nhûäng yïëu töë phuå àïí
thu heåp kïët quaã tòm tin;

4.2. àõnh danh möåt taâi nguyïn hoùåc
chuã thïí (nghôa laâ giuáp khùèng àõnh rùçng
thûåc thïí àûúåc mö taã tûúng ûáng vúái thûåc thïí
àûúåc choån ra hoùåc àïí phên biïåt giûäa hai
hoùåc nhiïìu thûåc thïí coá nhûäng àùåc àiïím
tûúng tûå);

4.3. lûåa choån ra taâi nguyïn phuâ húåp vúái
nhu cêìu cuãa ngûúâi sûã duång (nghôa laâ àïí
choån ra möåt taâi nguyïn thoãa maän yïu cêìu
cuãa ngûúâi sûã duång vïì vêåt mang tin, nöåi
dung, vêåt àûång,... hoùåc àïí loaåi ra taâi
nguyïn khöng phuâ húåp vúái nhu cêìu cuãa
ngûúâi sûå duång);

4.4. coá àûúåc hoùåc nhêån àûúåc sûå truy
cêåp àïën taâi liïåu àûúåc mö taã (nghôa laâ cung
cêëp thöng tin giuáp ngûúâi sûã duång coá àûúåc
taâi liïåu thöng qua viïåc mua, cho mûúån,...
hoùåc truy cêåp taâi liïåu theo phûúng thûác
àiïån tûã thöng qua kïët nöëi trûåc tuyïën àïën taâi
nguyïn tûâ xa); hoùåc àïí truy cêåp, coá àûúåc
hoùåc hoùåc nhêån àûúåc dûä liïåu cú súã (kiïím
soaát nhêët quaán) hoùåc dûä liïåu thû muåc;

4.5. chuyïín hûúáng trong muåc luåc hoùåc
bïn ngoaâi khuön khöí àoá (nghôa laâ thöng
qua sûå sùæp xïëp lögic cuãa dûä liïåu thû muåc,
dûä liïåu cú súã (kiïím soaát nhêët quaán) vaâ sûå
trònh baây cuãa caác àûúâng liïn kïët roä raâng,
bao göìm caã sûå trònh baây möëi quan hïå giûäa
caác taác phêím, biïíu hiïån, biïíu thõ, taâi liïåu,
caá nhên, doâng hoå, têåp thïí, khaái niïåm, àöëi
tûúång, sûå kiïån vaâ àõa àiïím).

5. Baãn mö taã thû muåc
5.1. Noái chung, taåo möåt baãn mö taã thû

muåc cho möîi möåt biïíu thõ.
5.2. Vïì cú baãn, baãn mö taã thû muåc cêìn

àûúåc dûåa trïn möåt taâi liïåu laâ àaåi diïån cuãa
biïíu thõ vaâ coá thïí bao göìm nhûäng thuöåc
tñnh gùæn liïìn vúái taác phêím vaâ biïíu hiïån
liïn quan. 

5.3. Dûä liïåu mö taã cêìn dûåa trïn nhûäng
chuêín àûúåc quöëc tïë chêëp nhêån11.

5.4. Nhûäng mö taã coá thïí úã möåt vaâi cêëp
àöå chi tiïët phuå thuöåc vaâo muåc àñch cuãa
muåc luåc hoùåc tïåp dûä liïåu thû muåc. Thöng
tin vïì cêëp àöå chi tiïët cêìn àûúåc thöng baáo
àïën àïën ngûúâi sûã duång.

11 Àöëi vúái cöång àöìng thû viïån, chuêín àûúåc chêëp nhêån quöëc tïë laâ Mö taã thû muåc chuêín quöëc tïë ISBD (International Standard Bib-
liographic Description).
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6. Àiïím truy cêåp
6.1. Phêìn chung 
Caác àiïím truy cêåp cho viïåc tòm höìi cöë

dûä liïåu thû muåc vaâ dûä liïåu cú súã (kiïím soaát
nhêët quaán) cêìn àûúåc lêåp theo theo nhûäng
nguyïn tùæc chung dûúái àêy (xem 2.
Nhûäng nguyïn tùæc chung). Caác àiïím
truy cêåp coá thïí àûúåc kiïím soaát hoùåc khöng
kiïím soaát.

6.1.1. Nhûäng àiïím truy cêåp coá kiïím
soaát cêìn àûúåc taåo lêåp cho nhûäng hònh thûác
cho pheáp hoùåc hònh thûác khaác cuãa tïn cho
nhûäng thûåc thïí laâ caá nhên, doâng hoå, têåp
thïí, taác phêím, biïíu hiïån, biïíu thõ, taâi liïåu,
khaái niïåm, àöëi tûúång, sûå kiïån vaâ àõa àiïím.
Nhûäng àiïím truy cêåp coá kiïím soaát cung
cêëp sûå nhêët quaán cêìn thiïët àïí sùæp xïëp vaâo
möåt chöî caác biïíu ghi thû muåc cho nhûäng
têåp húåp caác taâi nguyïn.

6.1.1.1. Nhûäng biïíu ghi cú súã (kiïím
soaát nhêët quaán) cêìn àûúåc àûúåc taåo lêåp àïí
kiïím soaát nhûäng hònh thûác cho pheáp cuãa
tïn, hònh thûác khaác cuãa tïn vaâ nhûäng maä
àõnh danh àûúåc sûã duång laâm àiïím truy
cêåp. 

6.1.2. Nhûäng àiïím truy cêåp khöng
kiïím soaát coá thïí àûúåc cung cêëp laâm dûä
liïåu thû muåc cho tïn, nhan àïì (thñ duå nhan
àïì chñnh tòm thêëy trïn biïíu thõ), caác maä, tûâ
khoáa,... khöng àûúåc kiïím soaát trong biïíu
ghi cú súã (kiïím soaát nhêët quaán).

6.2. Lûåa choån àiïím truy cêåp
6.2.1. Àûa vaâo àiïím truy cêåp cho biïíu

ghi thû muåc nhûäng àiïím truy cêåp coá kiïím
soaát cho taác phêím vaâ biïíu thõ (coá kiïím
soaát) cuãa taâi nguyïn, nhan àïì cuãa biïíu thõ
(thûúâng khöng kiïím soaát) vaâ nhûäng àiïím

truy cêåp coá kiïím soaát cho nhûäng saáng taác
viïn (creator) cuãa taác phêím.

6.2.1.1. Têåp thïí laâ saáng taác viïn: Möåt
têåp thïí phaãi àûúåc coi nhû laâ saáng taác viïn
cuãa nhûäng taác phêím maâ noá thïí hiïån tû duy
hoùåc hoaåt àöång têåp thïí cuãa têåp thïí, hoùåc
khi trêåt tûå tûâ ngûä trong nhan àïì àûúåc lêåp
trïn cú súã baãn chêët cuãa taác phêím cho thêëy
rùçng têåp thïí chõu traách nhiïåm vïì nöåi dung
cuãa taác phêím. Àiïìu naây àûúåc aáp duång
ngay caã khi möåt caá nhên kyá xaác nhêån taác
phêím theo thêím quyïìn laâ quan chûác hoùåc
nhên viïn cuãa têåp thïí àoá.

6.2.2. Ngoaâi ra, caác àiïím truy cêåp cêìn
àûúåc lêåp cho caác biïíu ghi thû muåc cuãa
àiïím truy cêåp cú súã (cho pheáp) vïì caá nhên,
doâng hoå, têåp thïí vaâ chuã àïì àûúåc cho laâ
quan troång trong viïåc tòm vaâ àõnh danh taâi
nguyïn thû muåc àang mö taã. 

6.2.3. Àûa hònh thûác cho pheáp cuãa tïn
cuãa thûåc thïí cuäng nhû nhûäng hònh thûác
khaác cuãa tïn laâm àiïím truy cêåp àïën biïíu
ghi cú súã (kiïím soaát nhêët quaán).

6.2.4. Viïåc truy cêåp böí sung coá thïí
àûúåc thûåc hiïån thöng qua tïn cuãa caác thûåc
thïí liïn quan.

6.3. Àiïím truy cêåp cú súã (cho pheáp)
Àiïím truy cêåp cú súã (cho pheáp) àöëi vúái

tïn cuãa möåt thûåc thïí cêìn àûúåc nhêåp vaâo
möåt biïíu ghi cú súã (kiïím soaát nhêët quaán)
cuâng vúái nhûäng maä àõnh danh cho thûåc thïí
vaâ nhûäng hònh thûác khaác cuãa tïn. Coá thïí
cêìn coá möåt hònh thûác hiïín thõ ngêìm àõnh
cho àiïím truy cêåp cú súã (cho pheáp).

6.3.1. Àiïím truy cêåp cú súã (cho pheáp)
cêìn àûúåc lêåp tuên thuã möåt tiïu chuêín.
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6.3.2. Ngön ngûä vaâ chûä viïët cuãa àiïím
truy cêåp cú súã (cho pheáp)

6.3.2.1. Khi tïn àûúåc thïí hiïån bùçng möåt
vaâi ngön ngûä vaâ/hoùåc chûä viïët, cêìn daânh
ûu tiïn cho àiïím truy cêåp cú súã (cho pheáp)
theo tïn àûúåc dûåa trïn thöng tin tòm thêëy
trïn biïíu thõ cuãa taác phêím àûúåc thïí hiïån
bùçng ngön ngûä vaâ chûä viïët göëc.

6.3.2.1.1. nhûng nïëu ngön ngûä vaâ chûä
viïët göëc khöng àûúåc sûã duång thöng
thûúâng trong muåc luåc,  àiïím truy cêåp cú
súã (cho pheáp) coá thïí àûúåc lêåp dûåa trïn
nhûäng hònh thûác tòm thêëy trïn biïíu thõ
hoùåc trong caác nguöìn tra cûáu thïí hiïån
bùçng möåt trong nhûäng ngön ngûä hoùåc chûä
viïët phuâ húåp nhêët cho ngûúâi sûã duång muåc
muåc.

6.3.2.1.2. Àiïím truy cêåp bùçng ngön ngûä
vaâ chûä viïët göëc cêìn àûúåc cung cêëp bêët cûá
khi naâo coá thïí, thöng qua möåt àiïím truy
cêåp cú súã (cho pheáp) hoùåc theo hònh thûác
cho pheáp cuãa tïn hoùåc hònh thûác khaác cuãa
tïn.

6.3.2.2. Nïëu viïåc chuyïín tûå laâ cêìn thiïët,
cêìn tuên thuã chuêín quöëc tïë vïì chuyïín tûå. 

6.3.3. Lûåa choån àiïím truy cêåp cú súã
(cho pheáp)

Tïn àûúåc ûu tiïn laâm àiïím truy cêåp cú
súã (cho pheáp) cho thûåc thïí cêìn àûúåc dûåa
vaâo tïn duâng àïí àõnh danh thûåc thïí möåt
caách nhêët quaán vaâ laâ tïn thûúâng gùåp nhêët
trïn nhûäng biïíu thõ hoùåc tïn àûúåc chêëp
nhêån röång raäi phuâ húåp vúái ngûúâi sûã duång
muåc luåc (thñ duå, tïn thöng duång) thêëy
trong nhûäng nguöìn tham khaão. 

6.3.3.1. Lûåa choån àiïím truy cêåp cho caá
nhên, doâng hoå vaâ têåp thïí 

Nïëu möåt caá nhên, doâng hoå hoùåc möåt têåp
thïí sûã duång nhûäng tïn khaác nhau hoùåc
nhûäng hònh thûác khaác cuãa tïn, cêìn choån
möåt tïn hoùåc möåt hònh thûác cuãa tïn laâm cú
súã cho àiïím truy cêåp cú súã (cho pheáp) cho
möîi àõnh danh riïng biïåt.

6.3.3.1.1. Khi nhûäng hònh thûác khaác
cuãa tïn àûúåc tòm thêëy trïn biïíu thõ vaâ/hoùåc
caác nguöìn tra cûáu vaâ sûå khaác biïåt naây
khöng dûåa trïn sûå trònh baây khaác nhau cuãa
cuâng möåt tïn (thñ duå, daång àêìy àuã vaâ daång
ruát goån), cêìn ûu tiïn: 

6.3.3.1.1.1. tïn hay àûúåc biïët àïën nhêët
(hoùåc coân goåi laâ “tïn thöng thûúâng”) thay
cho tïn chñnh thûác nïëu àûúåc chó àõnh;
hoùåc 

6.3.3.1.1.2. tïn chñnh thûác, khi khöng
coá chó àõnh vïì tïn hay àûúåc biïët àïën nhêët
hoùåc tïn thöng duång.

6.3.3.1.2. Nïëu möåt têåp thïí sûã duång
trong nhûäng giai àoaån kïë tiïëp nhau nhûäng
tïn khaác nhau nhûng khöng thïí coi àoá laâ
nhûäng thay àöíi nhoã cuãa möåt tïn, thò möîi
thûåc thïí àûúåc àõnh danh búãi möåt thay àöíi
tïn quan troång cêìn àûúåc coi laâ möåt thûåc
thïí múái. Dûä liïåu chuêín tûúng ûáng àöëi vúái
möîi thûåc thïí cêìn àûúåc liïn kïët bùçng caách
liïn hïå hònh thûác coá kiïím soaát cuä vaâ múái
cuãa tïn àöëi vúái têåp thïí àoá.

6.3.3.2. Lûåa choån àiïím truy cêåp cú súã
(cho pheáp) cho Taác phêím vaâ Biïíu hiïån

Khi möåt taác phêím coá nhiïìu nhan àïì, ûu
tiïn choån möåt nhan àïì laâm cú súã cho àiïím
truy cêåp cú súã (cho pheáp) cho taác
phêím/biïíu thõ.

6.3.4. Hònh thûác cuãa tïn cho caác àiïím
truy cêåp cú súã (cho pheáp)
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6.3.4.1. Hònh thûác cuãa tïn caá nhên
Khi tïn cuãa möåt caá nhên bao göìm möåt

söë tûâ, viïåc lûåa choån tûâ àêìu tiïn cho àiïím
truy cêåp cú súã (cho pheáp) cêìn tuên thuã
caách thûác sûã duång thöng duång cuãa nûúác vaâ
ngön ngûä liïn quan nhiïìu nhêët vúái caá nhên
àoá nhû thêëy trïn biïíu thõ hoùåc nguöìn tra
cûáu.

6.3.4.2. Hònh thûác cuãa tïn cho doâng hoå
Khi tïn cuãa möåt doâng hoå bao göìm möåt

söë tûâ, viïåc lûåa choån tûâ àêìu tiïn cho àiïím
truy cêåp cú súã  (cho pheáp) cêìn tuên thuã
caách thûác sûã duång thöng duång cuãa nûúác vaâ
ngön ngûä liïn quan nhiïìu nhêët vúái doâng
hoå àoá nhû thêëy trïn biïíu thõ hoùåc nguöìn
tra cûáu.

6.3.4.3. Hònh thûác tïn têåp thïí
Vïì àiïím truy cêåp chuêín cho têåp thïí, tïn

cêìn àûúåc ghi theo trêåt tûå thuêån nhû thêëy
trïn biïíu thõ hoùåc trong nhûäng nguöìn tra
cûáu, trûâ trûúâng húåp:

6.3.4.3.1. khi têåp thïí laâ möåt böå phêån cuãa
möåt phaáp quyïìn hoùåc chñnh quyïìn cuãa
möåt laänh thöí, cêìn àûa vaâo àiïím truy cêåp
cú súã (cho pheáp) hònh thûác tïn àang sûã
duång cuãa laänh thöí liïn quan bùçng ngön
ngûä vaâ chûä viïët phuâ húåp nhêët vúái nhu cêìu
cuãa ngûúâi sûã duång muåc luåc;

6.3.4.3.2. khi tïn têåp thïí cho pheáp hiïíu
àêy laâ àún võ trûåc thuöåc hoùåc àún võ chûác
nùng trûåc thuöåc, hoùåc khöng àuã àïí àõnh
danh têåp thïí trûåc thuöåc, àiïím truy cêåp cú
súã (cho pheáp) cêìn bùæt àêìu bùçng tïn cuãa töí
chûác cêëp trïn.

6.3.4.4. Hònh thûác tïn cuãa taác
phêím/biïíu thõ

Àiïím truy cêåp cú súã (cho pheáp) cho taác
phêím, biïíu hiïån, biïíu thõ hoùåc taâi liïåu coá

thïí laâ nhan àïì àûáng àöåc lêåp hoùåc coá thïí laâ
nhan àïì kïët húåp vúái àiïím truy cêåp cú súã
(cho pheáp) cho saáng taác viïn cuãa taác
phêím.

6.3.4.5. Phên biïåt caác tïn
Nïëu cêìn thiïët, àïí phên biïåt möåt thûåc thïí

naây vúái möåt thûåc thïí khaác coá cuâng tïn,
nhûäng àùåc trûng àõnh danh khaác cêìn àûúåc
àûa vaâo àiïím truy cêåp cú súã (cho pheáp)
cho thûåc thïí. Nïëu cêìn thiïët, nhûäng àùåc
trûng àõnh danh noái trïn cuäng coá thïí àûúåc
àûa vaâo nhû laâ àiïím truy cêåp nhû möåt
phêìn cuãa nhûäng hònh thûác khaác cuãa tïn.

6.4. Tïn khaác vaâ nhûäng hònh thûác
khaác cuãa tïn

Bêët cûá tïn naâo àûúåc choån cho àiïím truy
cêåp cú súã (cho pheáp), nhûäng tïn khaác vaâ
nhûäng hònh thûác khaác cuãa tïn cêìn àûúåc
àûa vaâo laâm àiïím truy cêåp coá kiïím soaát.

7. Nïìn taãng cho khaã nùng tòm tin
7.1. Tòm kiïëm
Caác àiïím truy cêåp laâ nhûäng yïëu töë cuãa

nhûäng biïíu ghi thû muåc vaâ biïíu ghi cú súã
(kiïím soaát nhêët quaán) maâ chuáng 1) cung
cêëp khaã nùng tòm tin höìi cöë tin cêåy nhûäng
biïíu ghi thû muåc, biïíu ghi cú súã (kiïím soaát
nhêët quaán) vaâ nhûäng taâi nguyïn thû muåc
liïn kïët vúái chuáng, vaâ 2) thu heåp kïët quaã
tòm tin.

7.1.1. Cöng cuå tòm tin
Caác tïn, nhan àïì vaâ chuã àïì cêìn àûúåc

laâm sao cho coá thïí tòm vaâ tòm höìi cöë àûúåc
bùçng nhûäng phûúng tiïån cuãa bêët kyâ cöng
cuå naâo coá trong muåc luåc thû viïån hoùåc
trong tïåp dûä liïåu thû muåc (bùçng hònh thûác
àêìy àuã cuãa tïn, tûâ khoáa, cuåm tûâ, kyä thuêåt
chùåt cuåt, maä àõnh danh,....). 
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7.1.2. Àiïím truy cêåp cêìn thiïët
Nhûäng àiïím truy cêåp cêìn thiïët laâ nhûäng

àiïím dûåa trïn nhûäng thuöåc tñnh vaâ quan hïå
chñnh cuãa möîi thûåc thïí trong biïíu ghi thû
muåc hoùåc biïíu ghi cú súã (kiïím soaát nhêët
quaán).

7.1.2.1. Nhûäng àiïím truy cêåp cêìn thiïët
trong biïíu ghi thû muåc bao göìm:

àiïím truy cêåp cú súã (cho pheáp) cho tïn
cuãa saáng taác viïn hoùåc saáng taác viïn àûúåc
nïu tïn àêìu tiïn cuãa taác phêím khi coá nhiïìu
hún möåt tïn;

àiïím truy cêåp cú súã (cho pheáp) cho taác
phêím/biïíu hiïån (noá coá thïí bao göìm àiïím
truy cêåp cú súã (cho pheáp) cho saáng taác viïn);

nhan àïì chñnh hoùåc nhan àïì àûúåc lêåp
cho biïíu thõ;

nùm/nhûäng nùm cöng böë hoùåc xuêët baãn
biïíu thõ;

nhûäng thuêåt ngûä chuã àïì coá kiïím soaát
vaâ/hoùåc söë phên loaåi cuãa taác phêím;

caác söë tiïu chuêín, maä àõnh danh vaâ
nhan àïì khoáa cho thûåc thïí àûúåc mö taã.

7.1.2.2. Àiïím truy cêåp cêìn thiïët trong
biïíu ghi cú súã  (kiïím soaát nhêët quaán)
bao göìm:

tïn cho pheáp hoùåc nhan àïì cuãa thûåc thïí;
maä àõnh danh cuãa thûåc thïí;
tïn khaác vaâ hònh thûác khaác cuãa tïn hoùåc

nhan àïì cuãa thûåc thïí.
7.1.3. Àiïím truy cêåp böí sung
Nhûäng thuöåc tñnh tûâ nhûäng vuâng khaác

cuãa mö taã thû muåc hoùåc biïíu ghi cú súã
(kiïím soaát nhêët quaán) coá thïí duâng laâm
nhûäng àiïím truy cêåp lûåa choån hoùåc laâm
cöng cuå loåc hoùåc thu heåp tòm tin.

7.1.3.1. Nhûäng thuöåc tñnh nhû vêåy
trong biïíu ghi thû muåc bao göìm, nhûng
khöng chó giúái haån úã: 

tïn cuãa saáng taác viïn khöng phaãi tïn
ngûúâi àêìu tiïn;

tïn cuãa caá nhên, doâng hoå hoùåc têåp thïí
coá vai troâ khaác saáng taác viïn (thñ duå, ngûúâi
biïíu diïîn);

nhan àïì khaác (thñ duå, nhan àïì song
song, nhan àïì chuá thñch);

àiïím truy cêåp cú súã (cho pheáp) cho
tuâng thû;

maä àõnh danh biïíu ghi thû muåc;
ngön ngûä cuãa biïíu hiïån àûúåc thïí hiïån

trong biïíu thõ;
núi xuêët baãn;
loaåi nöåi dung;
loaåi vêåt mang.
7.1.3.2. Nhûäng thuöåc tñnh nhû vêåy trong

biïíu ghi cú súã (kiïím soaát nhêët quaán) bao
göìm, nhûng khöng chó giúái haån úã: 

tïn hoùåc nhan àïì cuãa nhûäng thûåc thïí
liïn quan;

nhûäng àõnh danh biïíu ghi cú súã (kiïím
soaát nhêët quaán).

7.2. Tòm höìi cöë
Khi kïët quaã tòm kiïëm àûa ra möåt söë

biïíu ghi coá cuâng àiïím truy cêåp, nhûäng
biïíu ghi naây cêìn àûúåc hiïín thõ theo möåt
trònh tûå logic thuêån tiïån cho ngûúâi sûã duång
muåc luåc, ûu tiïn tuên thuã möåt chuêín phuâ
húåp vúái ngön ngûä vaâ chûä viïët cuãa àiïím
truy cêåp.

BAÃNG THUÊÅT NGÛÄ
Baãng thuêåt ngûä bao göìm caác thuêåt ngûä

trong Tuyïn böë vïì Nguyïn tùæc biïn muåc
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quöëc tïë (ICP) àûúåc sûã duång theo caách thûác
àùåc thuâ (khöng chó àún thuêìn laâ nhûäng
àõnh nghôa tûâ àiïín thöng thûúâng)12. ÚÃ
phêìn cuöëi Baãng laâ nhûäng thuêåt ngûä àaä
àûúåc sûã duång trong Nguyïn tùæc Pari hoùåc
nhûäng quy tùæc biïn muåc trûúác àoá, nhûng
theo khuyïën caáo cuãa caác chuyïn gia IFLA
(IME ICC13), chuáng khöng coân àûúåc sûã
duång trong Nguyïn tùæc biïn muåc quöëc tïë
naây.

TR = Thuêåt ngûä röång hún; TH = Thuêåt
ngûä heåp hún; TL = Thuêåt ngûä liïn quan

Baãn mö taã thû muåc [Bibliographic
description] – Têåp húåp nhûäng dûä liïåu thû
muåc àïí àõnh danh möåt taâi nguyïn thû
muåc. 

[Nguöìn: ISBD chónh lyá]
Xem thïm Biïn muåc mö taã [TL]
Biïn muåc chuã àïí [Subject 

cataloguing] – Phêìn cuãa cöng taác biïn
muåc cung cêëp nhûäng thuêåt ngûä chuã àïì coá
kiïím soaát vaâ/hoùåc chó söë phên loaåi.

[Nguöìn: IME ICC]
Xem thïm Biïn muåc mö taã [TL]
Biïn muåc mö taã [Descriptive 

cataloguing] – Phêìn cuãa cöng taác biïn
muåc cung cêëp dûä liïåu mö taã vaâ caác àiïím
truy cêåp khöng phaãi chuã àïì.

[Nguöìn: IME ICC]
Xem thïm Baãn mö taã thû muåc [TL],

Biïn muåc chuã àïì  [TL]
Biïíu ghi dûä liïåu cú súã (kiïím soaát nhêët

quaán) [Authority record]  – Têåp húåp
nhûäng yïëu töë dûä liïåu àõnh danh möåt thûåc

thïí vaâ coá thïí sûã duång àïí taåo thuêån lúåi cho
truy cêåp àïën nhûäng àiïím truy cêåp cú súã
(cho pheáp) cho thûåc thïí àoá hoùåc cho sûå
hiïín thõ cuãa bêët kyâ àiïím truy cêåp naâo cuãa
thûåc thïí àoá.

[Nguöìn: IME ICC]
Biïíu ghi thû muåc [Bibliographic

record] – Têåp húåp nhûäng yïëu töë dûä liïåu
mö taã vaâ cung cêëp viïåc truy cêåp àïën möåt
taâi nguyïn thû muåc vaâ àõnh danh nhûäng
taác phêím vaâ biïíu hiïån liïn quan.

[Nguöìn: IME ICC]
Biïíu hiïån [Expression] – Sûå hiïån thûåc

hoaá trñ tuïå hoùåc nghïå thuêåt cuãa möåt taác
phêím.

[Nguöìn: FRAD, FRBR]
Biïíu thõ [Manifestation] – Hiïån thên

vêåt lyá cuãa möåt biïíu hiïån cuãa möåt taác
phêím.

[Nguöìn: FRAD, FRBR]
Möåt biïíu thõ coá thïí laâ hiïån thên cuãa möåt

sûu têåp caác taác phêím, möåt taác phêím àún leã
hoùåc möåt phêìn húåp thaânh  cuãa taác phêím.
Biïíu thõ coá thïí xuêët hiïån dûúái hònh thûác
möåt hoùåc nhiïìu àún võ vêåt lyá.

[Nguöìn: IME ICC]
Caá nhên [Person] – Möåt caá thïí hoùåc

möåt nhêån daång àún leã àûúåc lêåp hoùåc àûúåc
aáp duång cho möåt caá thïí hoùåc möåt nhoám.

[Nguöìn: FRBR, àûúåc sûãa àöíi trong
FRAD, IME ICC chónh lyá]

Chuã thïí [Agent] – Ngûúâi (taác giaã,
ngûúâi xuêët baãn, nhaâ àiïu khùæc, ngûúâi biïn
têåp, àaåo diïîn, nhaåc syä, ....) hoùåc nhoám

12 Trong baãn göëc, thuêåt ngûä àûúåc sùæp xïëp theo vêìn chûä caáñ tiïëng Anh, trong baãn dõch- theo vêìn chûä caái tiïëng Viïåt keâm chuá thñch
tiïëng Anh (Ngûúâi dõch)
13 IME ICC- “IFLA Meetings of Experts on an International Cataloguing Code” 


