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Chuwong 1: Tong quan vé ché dp Ké toin HCSN

Chuong 1. TONG QUAN VE CHE PQ KE TOAN
HANH CHINH SU NGHIEP

Muc tiéu chung

e Giip cho nguoi hoc khéi quéat hod, hé thong hod, nhitng néi dung co ban ciia
ché dé ké toan ap dung cho cac don vi hanh chinh sy nghiép, truoc hét la ndi
dung ciia ché dé ké todan hién hanh.

e Tao dzeu kién giup nguoi hoc tim hiéu, xdc dinh hé thong chimg tir, tai
khoan, sé sdch va bdo biéu ké todn theo ché dg ké toan phi hop véi déic diém
cua don vi hanh chinh sy nghiép.

1.1. POI TUQNG AP DUNG CHE PQ KE TOAN HANH CHINH SU NGHIEP

Ct}é do lgé toan hg‘mh chinh sy nghiép ban hanh duoc bién soan trong tai liéu nay da
thay thé Quyét dinh s6 999-TC Qb CDKT ngay 02-11-1996 bang QD So6: 19/2006/Qb-
BTC, ngay 30 thang 03 nam 2006.

Ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép duoc ap dung cho:

Co quan nha nudc

Don vi su nghiép

T6 chuc ¢6 st dung kinh phi NSNN

T6 chirc ¢6 nhiém vu thu, chi NSNN cac cép: Vian phong Qudc hoi; Vian phong
Chu tich nuéc; Vin phong Chinh phi; Toa an nhan din va vién Kiém sat nhan
dan cac cap; Bo, co quan ngang Bo; co quan thudc Chinh phi; Hoi ddng nhan
dan, Uy ban nhan dan tinh, huyén;

T6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xd hoi; to chic chinh tri- x4 hoi nghé
nghiép; to chirc xa hoi; t6 chirc xa hdi- nghé nghiép c6 sir dung kinh phi NSNN
Don vi sy nghiép dugc NSNN dam bao mot phﬁn hodc toan bd kinh phi

T churc quan Iy tai san qudc gia

Ban quan Iy du 4n dau tu ¢6 ngudn kinh phi NSNN

Céc hoi; Lién hiép hoi; Téng hoi;

Céc t6 chtrc khac duoc ngan sach nha nudc hd trg mot phan kinh phi hoat dong;
Pon vi vii trang nhan dan, ké ca toa an quan sy va Vién kiém sat quan sy (trur cac
doanh nghiép thudc lyc lugng vii trang nhan dan)

Pon vi sy nghiép, t6 chirc khong sir dung kinh phi NSNN (trir cac don vi sy
nghiép ngoai cong 1ap, gdm: don vi sy nghiép tu can dbi thu, chi; cac T chic
phi chinh phu; Hoi, Lién hiép hoi; Téng hoi tir can dbi thu, chi; td chirc x3 hoi; to
churc xa hoi- nghé nghiép tu can ddi thu, chi; T chirc khéc khong str dung kinh
phi NSNN
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Pon vi hanh chinh sy nghiép c6 thé phan loai theo so dd sau :

DON VI HANH CHINH SU NGHIEP

| |

DON VIQUAN LY DON VI LA CAC TO CHUC
HANH CHINH DON VI SU NGHIEP DOAN THE
NHA NUGC VA HOI QUAN CHUNG
A 4 A 4 \ 4 \ 4
SN
Sy Sy Sy NGHIEN
NGHIEP NGHIEP NGHIEP CUU
KINH TE GD-BT Y TE KHOA
HOC

1.2. HE THONG CHUNG TU KE TOAN

Pé thu thap thong tin day du, c6 d chinh xac cao vé tinh hinh tiép nhan va st dung
kinh phi, phuc vy kip thoi cho kiém tra, kiém soat viéc chap hanh cac dinh mic chi tiéu
va lam cin cir dé ghi ) ke todn, can thiét phai st dung chung tir. Chumng tur ké toan 1a
nhitng chimg minh bang gidy to vé nghiép vu kinh té - tai chinh phat sinh trong viéc st
dung kinh phi va tinh hinh thu, chi Ngan sach cua cac don vi HCSN da phat sinh va thuc
su da hoan thanh. Moi nghiep vu phat sinh trong cac don vi HCSN déu dugc phan anh
vao chimg tir theo ding mau quy dinh, trong d6 phai duoc ghi chép day du, kip thoi cac
yéu td, cac tiéu thirc va theo dung quy dinh vé phuong phap l4p cia timg loai chimg ti.
Tuy thudc vao quy md va tinh chat hoat dong cua timg don vi HCSN, trén co s& hé
théng chimg tir bat budc va hé thdng ching tir huéng din ma Nha nude ban hanh, ké
toan sé& xac dinh nhitng chimg tir can thiét ma don vi phai st dung. Ttr d6, hudéng dan cac
c4 nhan va bd phan lién quan nim duoc cach thire 1ap (hodc tiép nhan), kiém tra va luan
chuyén chimng ti.

LOAI
S : , | P CHUNG
TT TEN CHUNG TU SO HIEU TU KE
TOAN
BB | HD
1 2 3 4 5
A | Chung tir ké toan ban hanh theo Quyét dinh
nay
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Chi tiéu lao ddng tién lwong

Bang chim cong

Bang chim cong lam thém gio

Gidy b4o lam thém gid

Béng thanh toan tién lwong

Bang thanh toan thu nhap tang thém

Bang thanh toan hoc bong (Sinh hoat phi)
Béng thanh toan tién thudng

Bang thanh toan phu cép

Gidy di duong

Béng thanh toan tién lam thém gid

Hop dong giao khoan cong viéc, san phim
Bang thanh toan tién thué ngoai

Bién ban thanh 1y hop dong giao khoan

Bang ke trich ndp céc khoan theo luong
Béang ké thanh toan cong tac phi

Chi tiéu vat tw

Phiéu nhap kho

Phiéu xuét kho

Gidy bao hong, mat cong cu, dung cu

Bién ban kiém ké vat tu, cong cuy, san phém,
hang hoa

Béang ké mua hang

Bién ban kiém nghiém vat tu, cong cu, san
pham, hang ho4

Chi tiéu tién té

Phiéu thu

Phiéu chi

Gidy dé nghi tam tmg

Gidy thanh toan tam tng

Bién ban kiém ké quy (Dung cho dong Viét
Nam)

Bién ban kiém ké quy (Dung cho ngoai té,
vang bac, kim khi qui, d& qui)

Gidy dé nghi thanh toan

Bién lai thu tién

Bang ké chi tién cho nguodi tham du hoi théo,
tap huan

Béng ké chi tién cho nguoi tham du hoi thao,
tap huan

Chi tiéu tai sin co dinh

Bién ban giao nhan TSCD

Bién ban thanh Iy TSCD

Bién ban danh gié lai TSCD

Bién ban kiem ké TSCD

Bién ban giao nhan TSCD sura chita 16n hoan
thanh

C01a-HD
C01b-HD
CO0lc-HD
C02a-HD
C02b-HD
C03-HD
C04-HD
C05-HD
C06-HD
C07-HD
C08-HD
C09-HD
C10-HD
C11-HD
C12-HD

C20-HD
C21-HD
C22-HD
C23-HD

C24-HD
C25-HD

C30-BB
C31-BB
C32-HD
C33-BB
C34-HD

C35-HD

C37-HD
C38-BB
C 40a- HD

C 40b- HD

C50-BD
C51-HD
C52-HD
C53-HD
C54 - HD

X X X X X X X X X X X X X X X

X X X X

xX X

X X X X X
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6 | Bang tinh hao mon TSCDH C55a - HD
7 | Bang tinh va phan bb khau hao TSCD C55b - HD
B | Chirng tir ké toan ban hanh theo cic vin
ban phap luat khac
1 |Vve
2 Giéy xac nhan hang vién trg khong hoan lai
3 Giéy x4c nhén tién vién trg khong hoan lai
4 | Bang ké chimg tir gbc guri nha tai trg
5 | Dé nghi ghi thu- ghi chi ngan sach tién, hang
Vién tro
6 | Hoddon GTGT 01 GTKT- X
3LL
7 | Hoa don ban hang thong thuong 02 GTGT- X
3LL
8 | Phiéu xuat kho kiém van chuyén noi bo 03PXK-3LL | x
9 | Phiéu xuat kho hang giri dai Iy 04 HO2-3LL | x
10 | Ho4 don ban 1 (Sir dung cho may tinh tién) X
11 | Bang ké thu mua hang hod mua vao khong co 04/GTGT X
hoé don
12 | Giay chirmg nhan nghi 6m huéng BHXH
13 | Danh sach nguoi nghi huéng trg cap 6m dau,
thai san
14 | Giay rat du toan ngin sach kiém linh tién
mat
15 | Gidy rat du toan ngan sach kiém chuyén
khoan, chuyén tién thu- dién cép séc bao chi
16 | Giay dé nghi thanh toan tam ng
17 | Gidy ndp tra kinh phi bang tién mat
18 | Gidy ndp tra kinh phi bang chuyén khoan
19 | Bang ké nQp séc
20 | Uy nhiém thu
21 | Uy nhi€m chi
22 | Gidy rat von dau tu kiém linh tién mit
23 | Gidy rat von dau tu kiém chuyén khoan,
chuyén tién thu- dién cip séc bao chi
24 | Gidy dé nghi thanh toan tam tmg von dau tu
25 | Gidy nop tra von dau tu bang tién mat
26 | Gidy nop tra von dau tu bang chuyén khoan
27 | Gidy ghi thu — ghi chi vén dau tu
Ghi chu:

- BB: Mcfy bat buéc N
- HD: Mdu huong dan

1.3. HE THONG TAI KHOAN KE TOAN
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STT

SO
HIEU
TK

TEN TAI KHOAN

PHAM VI
AP DUNG

GHI CHU

LOAI TK 1: TIEN VA
VAT TU

111

Tién mat

Moi don vi

1111

Tién Viét Nam

1112

Ngoai t&

1113

Vang, bac, kim khi quy, da quy

112

Tién giri Ngan hang, Kho bac

Moi don vi

1121

Tién Viét Nam

1122

Ngoai t&

Chi tiét theo
tung TK tai
tung NH, KB

1123

Vang, bac, kim khi quy, da quy

w

113

Tién dang chuyén

Moi don vi

121

Pau tu tai chinh ngin han

Pon vi c6 phat

1211

Pau tu chirg khoan ngan han

sinh

1218

Dau tu tai chinh ngan han khac

152

Nguyén li€u, vat liéu

Moi don vi

»

153

Cong cu, dung cu

Moi don vi

Chi tiét theo
ly

155

San pham, hang hoa

1551

San pham

Pon vi co6 hoat
dong SX, KD

1552

Hang hoa

Chi tiét
theo san
pham,
hang hoa

LOAI TK 2: TAI SAN
CO PINH

211

TSCD hiru hinh

Moi don vi

2111

Nha ctra, vat kién truc

2112

May moc, thiét bi

Chi tiét theo
yéu cau quan

ly

2113

Phuong tién van tai, truyén dan

2114

Thiét bi, dung cu quan 1y

2115

Cay lau nam, suc vat lam viéc va
cho san pham

2118

Tai san co dinh khac

213

TSCD vo hinh

Moi don vi

214

Hao mon TSCD

Moi don vi

2141

Hao mon TSCD htru hinh

2142

Hao mon TSCP vo hinh

11

221

Pau tu tai chinh dai han

2211

Dau tu chirng khoan dai han

2212

Von gop

2218

Pau tu tai chinh dai han khac

12

241

XDCB dé dang

2411

Mua sim TSCD

2412

Xay dung co ban

2413

Stra chtra 1on TSCD
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LOAI TK 3: THANH TOAN

13

311

Cac khoan phai thu

Moi don vi

3111

Phai thu cua khach hang

3113

Thué GTGT dugc khau trir

31131

Thué GTGT dwoc khdu trir cia hang
hoa, dich vu

Pon vi duoc
khau trir thué
GTGT

Chi tiét theo
yéu cau
quan ly

31132

Thué GTGT duwoc khau trir cua
TSCD

3118

Phai thu khac

14

312

Tam ung

Moi don vi

Chi tiét
tung doi
twong

15

313

Cho vay

3131

Cho vay trong han

Pon vi c6 du
an tin dung

Chi tiét
tung doi
tugng

3132

Cho vay qua han

3133

Khoanh no cho vay

16

331

Cac khoan phai tra

Moi don vi

3311

Phai trd ngudi cung cap

Chi tiét
tung doi
tuong

3312

Phai trd no vay

3318

Phai tra khac

17

332

Cac khoan phai nop theo lwong

Moi don vi

3321

Béo hiém xa hoi

3322

Bao hiém y té

3323

Kinh phi cong doan

18

333

Cac khoan phai nop nha nuéc

3331

Thué GTGT phai nop

Cac don vicod
phat sinh

33311

Thué GTGT dau ra

33312

Thué GTGT hang nhdp khdu

3332

Phi, 1¢ phi

3334

Thué thu nhip doanh nghiép

3337

Thué khéc

3338

Céc khoan phai nop khac

19

334

Phai tra cong chirc, vién chire

Moi don vi

20

335

Phai tra cac déi twong khac

Chi tiét theo
tung doi
tugng

21

336

Tam wrng kinh phi

22

337

Kinh phi da quyét toan chuyén
nam sau

3371

Nguyén li€u, vat liéu, cong cu, dung
cu ton kho

3372

Gia tri khoi lugng sura chira 16n hoan
thanh




