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LGI NOI PAU

Trong thdi ky dit nudc ta hién nay, tin hoc duge xem 13 finh vic ma Nha
nuéc quan tdm hang ddu va c6 nhiéu chinh sach hd trg dé phat trién.

V6i mong muBn phé cap Tin hoc cho moi ngudi, nhém ching t6i bién soan
cudn “Gide trinh thyc hanh Tin hoc i cdn bar — vin phdng”.
Gido trinh bao gém 5 phan:
Nhdp mén Tin hoc
Windows 98
Microsoft Word 2000
Microsoft PowerPgoint 2000
Micrasoft Excel 2000

Ndi dung chi y&u: hudng dan thuc hién cdc thao tic ting budc cu thé, chi
tiét cdc chdc ndng cda hdp thoai, thanh céng cu,..

Quyén sach bac gdm nhiing diu cd ban cla cac phdn mém t‘mg dung gilp
nhilng ngudi méi bdt ddu, lam cbng tic vdn phéng, luyén thi tin hoc A va sinh
vien clng cd ki&n thirc phdn mém ng dung.

Dé cac ban tién theo ddi ching toi co kém dia CD-ROM minh hoa céc doan
phim dé cac ban thyc hanh d& dang.

Bén canh dé nhém ching téi sé phat hanh som “Gidc trinh hé! tap thuc
hanh” bac gdm 5 phdn d& c4c ban cling ¢ nhing gi minh da hoc trong quyén
sach nay.

Trong qué trinh bién soan thiéu s6t 12 didu khong thé tranh khoi. Nhém bién
soan rat mong dugc su gép y phé binh ti ban doc.

Xin chan thanh ¢dm on va chidc cdc ban thanh cdng.

Téac gia
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Phan I* Nhgp mén mday tinh

Phanl NHAP MON MAY TIiNH

I.1. Khai niém tin hoc

Tin hoce (Informatics) 14 mdt nganh khoa hoc xtr 1y thong tin mot
cdch tu dorng bang may tinh dién ti. Tin hoc gbm c6 hai van dé co ban la
luu trir théng tin va xd ly théng tin.

May tinh (Computer) 13 mét may dién tu dung dé x 1y da liéu
thec mét chuong trinh déa dinh truée. M4y tinh nhan di liéu tir cdc thiét bi
nhép (input devices), xu 1y cac dif liéu nay, két qua duge trd vé che thiét bi
xufit (output devices).

Diz liéu (data) 1a dang thong tin duge chon loc va chuan héa dé€ cé
thé dua vac x 1y trong mdy tinh.

g T ! ! E s ]
. BBy vl | i _,[ Xaly |f——> DPiura ‘*

b

Théong tin (Informations) cing 1a cac di liév nhung né cé gia tri
v61 mot ngudl, mot co so. Nhing di kién nay duge xa 1y va duge tiép nhén
tur CPU va dygce goi 1a thong tin. Thong tin mang tinh chid quan tuy thudc
vao déi tuong nhén duge tia tdc dé. ‘ _

Qui trinh (process) 1a mot tdp hop cac lénh hay cdc chi thi, nhitng
huéng dan diéu khién mdy tinh hoat déng. Tap hop céc lénh nay gol la
chudng trinh.

Chuong trinh {program) la mit day cdc lénh thec mot trinh tu
nhat dinh dé tnu'c hién mjt céng viéc nao dé tung budec mot theo ¥ mudn
cua ngu’cn tao ra chuong trinh (ngudi 14p trinh).

Phédn cing (hardware) la cdc thi€t bi dién t c¢ khi nhu man
hinh, ban phim, b6 vi x 1y, chudt, may in...

Phan mém (software) 1a céc chu‘cﬁng trinh diéu khién su hoat déng
cia may tinh thuc hién theo cdc yéu ciu da dang cha nguoi st dung. Cé6 4
loai phan mém:

e Phdn mém h¢ théng la nhitng chuong trinh dung dé khdi dong hé

may tinh va tao méi truong dé ngudi st dung giao tiép va van hanh

mdy tinh. Phan mém hé théng quan trong nhat 13 hé diéu hanh, vi

du nhir hé diéu hanh Windows, hé diéu hanh Linux, hé diéu hanh

Hovell Netware,...



Phan I: Nhdp mén mdy tinh

»  Phan mém ung dung la nhing chusng trinh duge viét ra, muc dich

T T i - a 3 = o g U N e e

a4 lam thoéa man nhu zau ds dang cua ngudt su dung nht chudng

trinh soan thao van bin Word, chugng trinh x& 1y bang tinh Excel
0 = _) ]

chugng trinh oudn 1y . <0 10 U0 Accesy, vhiong trinh thiét ké tao

mau CorelDraw

o  Cde ngdén ngit lap triniy 14 cac phan mém gidp cho ngudi 1dp trinh
cd thé thiét ké, tao ra cde chuong trinh dng dung trong nhiéu linh
vite khde nhau. Vi du: Ngon ng lap trinh C, C**, C#, Pascal, Java,..

Fan
(%]
T

»  Cac chuong trink tién ich 14 cic chuong trinh gidp cho hé diéu hanh
chay tét hon, sta nhing 1&: trong Windows, tién ich vé phan vung

(=)

dia cling, tién ich sdp xép chong phin manh trén dia cing,..
1.2. Cac thanh phan co ban cua May tinh

a3 Cde thiét bi nhdp (Input Derices) 12 nhiing thiét bi thu nhén va dua
vao may cdc dit liéu chua dude xu ly. Vi du nhu mdy quét anh, viét
dién £, ban phim, camera, chugt vi tinh, may quét ma vach,...

a Cde thiet bi xudt (Output Devices; 1a nhing thiét bi tiép nhén cdc dT
licu da duge x 1y tit CPU mé& ngudi su dung quan siat duge. Vi du:
man hinh, mdy in,..

S B aho trong (Memory Unit) ¢é 2 loal chmh 1a b0 nhd Ram va bd nhé
Rom
Bé nhd Ram: ding dé luu tam thdi nhing théng tin khi CPU dang x¥
¥ khong duoc duy tri khi mat dién.

-

Bé nhé Rom: dung dé luu trd thong tin ciAn thiét cia nha san xudl
ph-:in C}]'ng Vi du’g__'i{: dlﬂ}}" tri bai l'i.h)t }lgu&ll dldn

o Pon vi xit ly trung vong (CPU - Ceatral Processing Unit) ding 48 xu
Iy 4t Jidu tir cde yBu ciu cia nguoi =0 dung duge nhép vao théng qua
cdc thiét bi nhap.

o Bo nhe ngoaa dung dé luu triv dir Ly, chuong trinh eda ngudi s dung,
khong can nguon dién dé duy uri. Vi du: dia cung, dia mém, dia CD-
Rom,...

ol
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Cac thanh phin nay ¢6 méi quan hé qua so dé sau:

Bé nhdé trong
ROM
RAM
I
Thiét bi nhap Bo xu ly Thiét bi xuit
Ban phim ) 8088 (XT) ] Man hinh
Con chuot 80286 (AT) : May in

"l

- B6 nhdé ngoai |

Dia mém
Dia cing,..

% Pon vi xi Iy trung wong (Central Processing Unit — CPU)

CPU 1a trung tdm diéu khién toan bo hé théng tinh toan. CPU c¢6
chifc nang x{i ly moi dir liéu dugc dua vao va thuc hién nhing 1énh cda
chuong trinh dang dugc luu gitr trong bdé nhdé trong bang ciach doc ting
1énh, gidi ma roi thi hanh lénh.

CPU gom 2 don vi xu 1y:

< B¢ diéu khién (Control Unit): dung dé doc lan luot titng lénh cia
chuong trinh dang chia trong bd nhé trong, giai ma 1énh roi phat cac
tin hiéu dé thuc hién ching. _

% Bo s6 hoc luan ly (Arithmetic Logic Unit - ALU): 14 mdt bd phan
trong bd xi 1y trung tdm (CPU) dung dé thuc hién cdc phép tinh s¢ hoc
va logic cd ban.

Ngoai ra, CPU con c6 cdc thanh ghi, cdc thanh ghi 14 cdc viung nhd
tam thoi cho cdc lénh va dir liéu, ching lién két véi CPU chd khéng véi bd
nhd trong va 1a nhitng noi luu tr phu hop, ddc biét uu viét vé toc do.
Ching c6 thé thao t4c rat nhanh khi nhén, giit va chuyén cdc lénh hay sé
liéu sang thuc hién cac phép s6 hoc hay so séanh logic tdt ca theo su huéng
dan cta don vi x& 1y trung uong CPU. Néi cach khéc, cdc thanh ghi la céac
ving nh¢ tam thoi hé tro viéc chuyén giao théng tin va cac phép todn sé
hoc/logic.
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& B nhé trong

B nhd trong 1a noi dung dé chia di liéu, chuong trinh, thong tin
ma may tinh sé dung va xu ly trong qud trinh hoat dong.

Bd nhd trong gom nhiéu 6 nhd lién tuc, mdi 6 nhé 1la mot byte, mot
byte 1a mot ky tu' 1 byte c6 8 bits (bit 14 don vi luu tri dit liéu nhé nhat).
Don vi bo nha’

1 KB = 2" bytes = 1.024 bytes

1 MB = 1.024 KB = 2% bytes = 1.048.576 bytes
Co 2 loai bo nhd: bo nhé ROM va bd nhé RAM

> Bo6 nhé ROM (Read Only Memory): |

o La vung nhd luu trit chuong trinh ¢6 sdn, cdc thong tin do nha -

san xudt may ghi vao mét lan duy nhat khi ché tao né.

o Chi cho phép doc di liéu ma khéng ghi théng tin vao duge.

Khi tdt ngudn dién, thong tin trong ROM khdng bi mat di.
o Bén trong ROM thutng chda cdc chuong trinh co ban diéu khién

viéc nhap/xuit ¢6 tén 14 ROM- BIOS (Read Only Memory Basic
Input/Output System)

)

> B6 nhé RAM (Random Access Memory): 1a viing nhé truy cap ngéu
nhién. .
o (€6 thé ghi, doc théng tin trén doé.
o Dung dé chida cde théong tin tam thoi.
o Khi mat ngudn dién, thang tin trong RAM bi x6a.
Y Thiét bi Nhap |
Ban phim (Keyboard) 1a thiét bi dua di liéu tir bén ngoai vao
mdy tinh, 1a phuong tién ma ngudi si dung dung dé ra lénh cho mdy tinh
va dugc ndi truc tiép vao mainboard qua mot day cdp xodn c6 dau ndi AT,
PS/2 hodc USB. Ban phim ¢6 2 loai chinh: ban phim chudn (cé 87 phim),

ban phim md rong (c6 105 phim) va ban phim cé tich hgp nhiing phim ho
trg Multimedia (126 phlm)
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Cae phim trén ban nhirg dude phin loai sau:

2
+v— e

|
NGl Gl Fﬁé’rﬂﬁﬁea FIFRFA R
Rz ==

Lt ' bopj
_- *ﬂ[ E_EWI [Lipnlird

e L T e A L A, i AT LR SR T A e

~ Vung 1: Cdc phim dung dé nhap liéu.
- Vang 2: Day phim chic ndng tuy thudc vao chuong trinh dang hoat déng

Phim ESC (’&“’) Phim nay dung dé thodt khoi hop thoai, mét s& chuong
trinh.

Phim Print Screen (7 ): Giit lai nhilng gi trén man hinh va luu vao ving
tam thoi (cl ipboax'd) bdn ¢6 thé chép qua cac phan mém khéc | ang lénh
Paste trong phan mém dé.

Phim Secroll Lock (”“%]: Tuy thudc phan mém dang s dung, dung dé cuén
1én xudng.

Phim Pause/Break(*™): Ngdt (Break) chuong trinh khi két hgp véi phim
Ctr]l hay tam dung (Pause) mét chuong trinh.

Phim BackSpace ( 3 ): Xéa ky tu bén trai diém cheén.

Phim Tab (‘ Tab ): Nhday vao mot khoang tréng trong chuong trinh soan
thdo van ban, chuyen qua lai gitta cdc muc chon lua trong hop thoai.

Phim Caps Lock ("= ). Bat/tit ché db gd chit hoa.

Phim Shift (_3ht ). K&t hop v6i mét phim chir d€ tao chit hoa, hoic tao
chit thuong khi phim Caps Lock da bat.

Phim Ctrl, Alt (%' *"'}h: Thuong k&t hop v6i mot s6 phim khéc dé tao
phim tdt cho chuong trinh ng dung nao dé.

Phim # : Hién thi thuc don Start.

]

Phim '* |

..-w:.b:

: Hién thi thuc don ngit cdnh.
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=1 \

Phim Space ( ) Tao khoang trang trong chuong trinh

soan thao van ban.

Ertbas

Phim Enter { ¥ ): ChAp nhan mdt hop theai hay xudng dong mdéi trong
chuong trinh soan théo van ban.

& Cimi’ » P - ‘e v .
Phim Delete (°*): x6a k¥ tu bén phai diém chén.

Phim Insert (" ): thudng dung trong cde chuong trinh soan thao vdn ban
dé chuyén d6i gitta ché d chén (Insert) vA ché do viet de (Overwrite).

Phim Home/End ("7, ): di chuyen diem chen vé dadu dong hodc cudi dong
trong chuong trinh soan thao van ban.

Phim Page Down/Page Up (" “)1: di chuyén diém chéen xudng hay 1én
mdt trang man hinh trong chuong trinh soan thdo van ban.

Nhém phim di chuyén:

Up,

s, —_
1 .

‘Lt OnlfRt)

Nhom phim s8 (ndm bén phai ban phim):

RaoR
Rook
AR
[0 Ae=h 1

Phim Num Lock (ij"): bat/tit dé chuyén 461 qua lai gidta ch& d6 nhap s6 va
ché& do st dung cdc phim s0 nay nhu cdc phim diéu khién.
Chuot (Mouse)

Phim trai chudt: ding dée _ _ lli ,Phim phéi chudt: thuong dung

lua chon nhing muc cla dé hién thi thuc don ngtt canh
thuc don, hop thoai. J tai vi tri con tré chudt.

Chiuc ndng: ¢6 thé thay thé cdc phim di chuyén cia ban phim, dé
dang chon lua va cé thé thay déi mot déi tugng nao d6 trén man hinh nén
rit duge chudng trong cde phdn mém do hoa, thigt k& dan trang,... Trong
Windows viéc thieu Mouse sé gay khong it khé khan cho ngudi st dung.

Ban c6 thé quy uée lai chic nang chia phim tréi va phim phdi chudt
(bing cach chon Mouse trong ciia s6 Control Panel).



