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LOI NHA XUAT BAN

Déng hanh cing cdch mang, déi nga bdo chi nuéc
la ngay cang phadt trién, trudng thanh. Pén nay, cd
nugc da ¢é gan 700 co quan théng tin dai ching &
trung vong va cdc dia phuong (bao gébm cdc toa soan
bdo, tap chi, dai phdt thanh, truyén hinh), véi hon
12.000 nha bdo dugc cdp thé hanh nghé cing hang
ngan sinh vién dang theo hoc tai cdc truong, khoa,
phan vién dao tao bdo chi trong cd nude.

Béng nhitng déng gép quan trong va thiét thuc,
hoat dbéng bdo chi da c¢o6 vai tro xiing ddng trong
céng cuéc déi mdi cia Pdng va Nha nuéde ta, gi vi
tri xung kich trén mdt trdn tu tuong, mang sic manh
c6 déng va tuyén truyén tip thé hiang hdu trong sy
nghiép xdy dung va bdo vé T8 qudc.

Tuy nhién, néu nhin vao cdc ddu sdch nghiép vu
bao chi dd xudt ban t trude dén nay, thi qud la con
qud khiém tén, chua ddp ung duoc yéu cdu phdt
trién ciia nghé bdo néi riéng va nén bdo chi nudc
nha néi chung.

Xudt phdt tir thye t&€ dé, Nha xudt ban Théng Tdn
da chi truong xudt bin Tu sach Nghiép vu bao chi.
Mot b6 sdach tham khdo nghiép vu gbm 14 cuén duoge
chon dich, bién soan tw nhiing ngubn tu lidu nuéc
ngoai (Nga, Anh, Phdp, Diuc) cia cdc tdc gid co uy
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tin da ra mdi ban doc lan ddu tién vao dip ky niém
lan thi 78 Ngay bdo chi Cdch mang Viét Nam
(21/6/1925 - 21/6/2003).

La mét ddu sdch trong bd sdch néi trén, cudn
“Hudéng dan cach bién tap” cia téc gid — nha bdo
nguot Phdap Michel Voirol da duoc déc gid quan tém
dén doc. Néi dung cuén sdch phong pht, thiét thuc.
Tdc gid khong chi néu nhizng nguyén tdc co bdn vé
mdt ly ludn nghiép vy, ma con truyén lai nhitng
kinh nghiém thuc tién trong céng tdc bién tdp, viét
bdo: tit b6 cuc, thé hién tin, bai, cac thé loai bdo chi,
cho dén cdach trinh boy, sdp xép, lén trang mot to
bdo, huong ddn ti mi nhitng ky ndng, ké cd vé ky
hiéu sua bat,v.v..

Sau mét ndm ra mdt ban doc, Nha xudt ban da
nhdn duoc nhiéu y kién déng gép, ddc bigt la trong
khéu dich thudt va bién tap. Pé ndng cao chdt luong
dn phdm, cing nhu tiép thu y kién nhiéu ban doc Nha
xudt ban dé cho dich va bién tap lai cuén sach nay, hy
vong giti dén ban doc mét &n phdm hoan thién hon.

Tai bdan cudn sdch, Nha xudt bin mong tiép tuc
nhdn dugce sy gép y, phé binh cia déng ddo ban doc
gdn xa, cdc co quan théng tin bdo chi, cdc co sé dao
tao nghiép vu.. déi véi cuén sdch néi rieng va Tu
sach Nghiép vu bdo chi néi chung, dé nhing dn
phdm tdi bdn tiép sau duoc tét hon.

Xin trdn trong gidi thiéu cuén sach cung ban doc.

NHA XUAT BAN TIIONG TAN



Chuong I

NH{NG NGUYEN TAC CHUNG

Nha bdo vidt dé tat ca cac ddc gia cé thé doc va
hiéu duge, chd khéng phai viét cho riéng mét gidi
déc gid am hiéu van d&. Ngay cd trong tap chi
chuyén nganh, khong phéi cac ddc gid déu c6 chung
moét trinh d6. DPiéu d6 cang ding @81 vdi c4c td nhat
bao dua nhing théng tin ndi chung, nhing tap chi
phét hanh réng rdi, dai phit thanh va vé tuyén
truyén hinh. Vi vay, diéu quan trong 13 cin phai
tudn thii mét sd nguyén tic.

CACH VIET TIN

Néu rd y, viét ding vin pham, s dung tif ngit dé
hiéu, dé 14 nhilng ddi hdi cda mot bai viét. .

Nhu vAy, nguth viét phai quan tdm truéc hét dén
sU rd rang: rd rang vé thong tin, ré rang vé ngdn ng.

Ré6 rang ve thong tin

Bai bdo 1a mft thong tin: mot tin tdc, hodc mot
du ludn. Cach t6t nhat dé truyén dat thong tin nay
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HUONG DAN CACH DIEN T4P

14 phdi viét cho ban than minh hiéu duge trude khi
dung né thanh bai bdo. P6 14 diéu ma mdi ngudi
van lam hing ngay trong cudc séng, khi duge yéu
cdu thuat lai mét cude hop hay mot su kién ma ta
ching kién, vi du nhu: “Téng théng xin tir chic, éng
X va éng Y da dé don ung ci” hoic “Budi dién ra
mdt da khéng thanh céng. Rap vdng qud nia va
khan gid la 6 am 1.

Du vaAn dé phdc tap nhu thé nao chiang nia,
diéu cht yéu can néi van c6 thé trinh bay trong hai
ciu. D6 12 tin vin khi ta chi duge danh 10 dong
trén trang bdo hay 10 gidy trén séng phat thanh,
truyén hinh. Ty gd minh trong hai cdu truéc khi
viét bai bio 12 mot phuong phdp hay dé xdc dinh ré
diéu ta muén thong tin téi doc gia, thinh gid va
khan gid truyén hinh.

Pé vidt tin, chi yéu ta phai chon lua, sdp xép
theo mifc 4§ quan trong ctia cdc chi tist, su kién can
thong tin va loai bo nhimmg chi (i&t, su kién khong
quan trong. D6 12 mét cdch tuyét hay dé biét nén
bat dau théng tin ti dau khi ta con do du hodce “tdc
ti”. Nhu vay cong 1a dd di duge mot phan 1én con
dudng dan ta tdi chd dit ddu dé va viét phan mao
dau. Sau hét, d6 1a mét su dan ddt chéc chdn cho
dan bai cta mot bai bao.

Mot bai bdo chida dung mét théng lin chi y&u
va chi mdt ma thai. Néu nhu ta khong 1thé dién dat
né bing mdt s6 it tir thi chinh 14 vi ta khéng biét
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Chuong I: NHONG NGUYEN TAC CHUNG

ro6 diéu ta mudn truyén dat. Hay loai ra trudng hop
ta khong c6 diéu gi dé néi va im ling la diéu tot
hon ca. Trudng hop thudng gip nhat 1a c¢6 qud
nhiéu diéu dé néi. Khi dé ta phai chon ti mot géc
do uwu tién, con nhing géc dd khadc chi cAn xem xét
sd qua. D6 1a cach don gidn nhat dé tranh su bé
tdc, va mot bai viét lung tung theo nhiéu huéng.
Néu qua thuc vAn dé chia dung nhiéu théng tin
chinh thi t6t nhat 14 xi ly riéng biét tiung théng
tin, bang nhiéu bai bao.

BUC THONG DIEP PHAI PUQC TIEP NHAN THAT TOT

MBi bai bdo 1a mot théng diép gl t6i doc gid. D& bic
théng digp ndy dugc tiép nhan va hiu duge thi trudc hét
né phdi ré rang (CLAIR).

Hay dya trén chl ndy dé nhé nhilng nguyén tic cin
tudn theo:

- € cla chi centré (trung tdm) - & trung tam clia mGi bai
bdo cé mot théng tin chinh, va chi mét ma thoi.

L cda chi lisible (d& doc) - bai bdo phdi dé cho tit cd
moi ngudi hiéu duge. :

A clia chi actuel (tinh thoi sy) - moi bai bio phdi gin

- v6i vin dé thoi sy hodc voi céc chll diém.

| cla chir immédiat (ngay tic thi) - bai béo di thdng vao
vin dé ngay tif dong ddu tign.

R cla chir rigoureux (chinh x4c) - tin tic trong bal béo
phai that chinh xdc.



HUONG DAN CACH BIEN TAP

Ré6 rang vé ngon ngir

Cé nhiéu nha biao mdi vao nghé bi am Anh bdi
mot van dé gia tao, dé 14 vin phong. Bdo chi khéng
phai 12 van hoc. Nha bdo truge hét 134 mot chuyén gia
vé thong tin, viét nhimg diéu xdy ra trong nudc va
trén thé gigi khién doc gid, thinh gia hay khan gia
truyén hinh quan tam.

llon nita, néu anh ta c¢é ning khidu dién dat
thi cang L6t — tai niang d6 sé nhanh chéng dugc
thira nhan. Nhung diéu ngudi ta doi héi trude hét
¢ mdét nha bdo la, cung vé1 su nhay bén tin tig,
anh ta phai c6 kha ning truyén dat tin tdc d6 mot
cdch ngdn gon va dé hiéu déi vdi tdt cd moi ngudi.
Vi vay, hay tim cdch dién dat mot cach don gidn
va 0 rang nhit théng tin chinh cda ban. Méi bai
bdo chda dung mot théng diép, mdéi dong chua
dung mét théng tin.

s Viét ding chinh tad. Chinh ta 1a mot tha luat
nghiém ngit va logic nhu. Luat giao thong vay.
Ban than cic tif nglt vén c¢é dién mao riéng va da
duge déc gia thita nhan tir 1au. Léi chinh t4 1am sai
loch ¥ nghia cia cau chuyén. M&c nhiéu 1861 chinh ta
sé khién ngudi doc nghi ngd hoc luc cha tdc gia
ciing nhu chit lugng cba théng tin.

¢ Chi y vé cu phap. Trong tiéng Phadp, ciu tric
théng thuong (chi ngit — dong tir — bd ngif) 1a cdu
tric dé hiéu nhat va dé& “hap thu” nhat. Pai khi
thay déi cdu trie cing gAy dude su thich thd cédn
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Chudng I: NHOUNG NGUYEN TAC CHUNG

thiét. Nhung lam dung nhiing cdu tric bat ngo sé
gay kho khan cho viéc tiép nhin théng tin.

e Hay viét nhing cau ngan. Kinh nghiém doc va
nhé cho thay véi mét ciu trung binh (i 20 dén 30
1tr), ddc gia tiép nhin phin nua sau kém hon phan
trude. Qua 40 tir ngudi doc s& quén mat phan Ién
cau viét, Nhu vay 1a du dé phé phdn nhing cau dai
tgi 50, 60 tir hodc hon thé trong bdo viét. Ngusi ta
doc bdo khong gidng nhu doc mét tde phdm cla
Proust. Néu moi cau, doc gia cd phai doc di doc lai
mdi hiédu thi phdn xa théong thudng cia ngudi ta la
bo d&. Nhung khong phai vi thé ma nguoi doc
chap nhan 161 viét cut lin, mdi cAu chua dén 10 tir
ma mdt s6 nha bdo ua dung vi né cing khién ho
mét moéi. Nén ¢6 su két hgp gidta nhing ciu rat
ngidn vdi nhiing cau dai hon. Nhung 40 t& 12 mot
giéi han.

Dung tw dé hiéu

M6i tir khong thong dung la mot trd ngai doi
véi doc gia, thinh gid cing nhu khdn gid truyén
hinh. Néu nhitng tré ngai nay xudt hién thudng
xuyén ¢ mbi cau, ho s& bd di hosc quay lung lai véi
bal bdo. Tim cdach gidi thich moi tU ngit ¢6 thé
khién ngudi doc hidu sai; sif dung nhimg i thong
dung hing ngay thay vi nhilng tU cao siéu; gidi
thich nhimg tu viét tat chir diu; so sdnh mot con sd
v6i mot dd 16n da biét 14 nhing phén xa s¢ dang va
khéng thé thidu cia nha bio.
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