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LOI NOI PAU

He théong ke toan ban hanh theo quyét dinh 1141/TC/QP/CPDKT ngay 1-11-1995
cia Bé Tai chinh sau mét thoi gian ap dung da phdt huwy duoc hiéu qua doi vor cong
tac qudn ly va diéu hanh hoat déng sdn xudt kinh doanh & cdc doanh nghiép nou
chung. Tuy nhien do viée xay dung cé tinh chdt chung, bao quat nén hé théng ké todn
nay lai khda ruom ra va khoé ap dung déi vei cac doanh nghiép cé quy mé vica va nho,
ddc biét la cac doanh nghiép khéng thuéc sé hizu Nha nidc.

Dé cac doanh nghiép vita va nhé cé co so phdp ly té chiic cong tac ké toan pha hop
voi quy mé, ddc diém va nang luc qudn ly, Bé Tai chinh da ban hanh Hé thong ké
toan doanh nghiép vica va nhé theo QP 1177/TC/QP/CBDKT ngay 23-12-1996 va quy
dinh dp dung thong nhdt vao ngay 01-01-1997 va hién nay da duoc sia déi theo
@D 144/2001/QD-BTC ngay 21-12-2001 cia Bé Tai chinh.

Ké toan vén la cong cu qudn ly hoat déng sdn xudt kinh doanh nén khong thé tu
no quy dinh nhimg néi dung hach toan ma phdi phu thuée thuong xuyén, tric tiép vao
co ché qudn ly diéu hanh nén kinh té noi chung va cdc doanh nghiép noi riéng. Do
vdy, viéc c6 nhing thay doéi trong xay dung Hé théng ké toan la diéu hién nhién.

Xudt phat tu tinh than nay, ching téi bién soan cuén sach nay dé giup cac ban
sinh vién, cac nguoi lam céng tdac thue té ciing nhu déng ddao ban doc co tai liéu tham
khdo He théng ké toan doanh nghiép vica va nho.

Cuén sach bao gom cdc néi dung:
- Ldp chung tit ké todan
- Ghi sé6 ké toan
- Lap - phan tich bdo cdo tai chinh
- Noi dung cdac phdan hanh ké toan tai chinh
- So dé ké todn
TAC GIA



Phdan thii nhdt

NOI DUNG TO CHUC
CONG TAC KE TOAN TRONG
CAC DOANH NGHIEP VUA VA NHO



Doanh nghiép vita va'nho bao gom cac doanh nghiép c6 quy mo nho hoac trung binh vé
von, vé may moc thiét bi, vé lao dong... va qua trinh san xuat kinh doanh thuong duge tap
trung trong mot pham vi nhat dinh véi mot hoac mot s6 phan xuong (hoac bo phan kinh
doanh).

Doanh nghiép vita va nho rat da dang vé linh vuc kinh doanh dong thoi cing bao
gom nhiéu hinh thuc s¢ hiu khac nhau (doanh nghiép nha nudc, cong ty c6 phan...).
Théng tin ké todn cua cdc doanh nghiép vira va nho cang dugc cung cap cho nhiéu doi
tuong khac nhau, bén trong cing nhu bén ngoai doanh nghiép. Do vay noi dung té
chic cong tac ké toan trong cac doanh nghiép vita va nho vé nguyén tac cang khong c6
su khac biét 16n so véi cac loai hinh doanh nghiép khéc.

Sau day gidi thiéu tong quat mot sé van dé co ban thudc noi dung to chic cong tac
ké todn trong cdc doanh nghiép vua va nho.

1. TO CHUC VAN DUNG CHE PO CHUNG TU KE TOAN:

Ching tir ké toan su dung trong doanh nghiép vita va nho ciing quy dinh bao gom
2 phan hé: ching ti c6 tinh chat bat budc va ching tir c6 tinh chat hudéng dan.

- P61 v6i ching tu c¢6 tinh chat bat budc can phai tuan thu nghiém ngat cac quy
dinh vé loai ching ti, mau ching tu, phuong phap lap ching ti cing nhu viéc luu
hanh, su dung ching tu trong cac hoat dong kinh doanh.

- D61 vé6i ching ti c¢6 tinh chat huéng dan can phai nghién ciu dac diém hoat
dong, dac diém vé doi tuong ké toan cing nhu yéu cau thu nhan, xi ly thong tin dé
xay dung céc loai ching tir phu hgp véi yéu cau quan ly va bao dam tinh phap ly theo
quy dinh cua nha nudc.

Xay dung va st dung mot hé thong ching ti phu hop véi hoat dong cia doanh
nghiép c6 vi tri hét sic quan trong trong té chic cong tac ké todan cua doanh nghiép,
bdi chinh né la diéu kién ban dau dé thuc hién muc tiéu cung cdp théng tin va kiém
tra cua ké toan déi véi hoat dong cia doanh nghiép.

2. VAN DUNG HE THONG TAI KHOAN KE TOAN:

Hé thong tai khoan ké toan trong doanh nghiép vira va nhé duge quy dinh chung
cho cac doanh nghiép thudc cdc nganh nghé khac nhau, thudc cdc hinh thie sé hiu
khac nhau nén moi doanh nghiép can can ci vao tinh hinh thuc t& vé hoat déng san
xudt kinh doanh va yéu cau cung cap théng tin dé van dung phu hop.

Sau day gidi thiéu hé thong tai khoan ké todn 4p dung cho céc doanh nghiép vira
va nho.



DANH MUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN
DOANH NGHIEP VUA VA NHO

(Da swa déi, bo sung)

SO HIEU
TT | TAIKHOAN TEN TAI KHOAN GHI CHU
Capi1 | cap2
1 2 3 4 5 o
LOAITK 1:
TAI SAN LUU BONG
1 111 Tién mat
1111 |Tién Viét Nam Gém ca ngan phiéu
1112 |Ngoaité (Gém ca vang. bac.. néu co)
2 112 Tién gui ngan hang
1121 | Tién Viét Nam
1122 |Ngoai té
3 121 Pau tu tai chinh ngan han
131 Phai thu cua khach hang Chi tiét theo tung khach hang
5 133 Thué GTGT dugc khau tru
1331 |Thué GTGT dugc khau tru cua hang héa dich
vu
1332 |Thué GTGT dugc khau tru cua TSCH
6 138 Phai thu khac
7 | 14 Tam ung Chi tiét theo déi tugng
8 152 Nguyén liéu, vat liéu Chi tiét theo yéu cau quan ly
9 153 Céng cuy, dung cu Chi tiét theo yéu cau quan ly
10 154 Chi phi san xuat, kinh doanh dd dang Chi tiét theo yéu cau quan ly
11 155 Thanh pham Chi tiét theo yéu cau quan ly
12 156 Hang héa Chi tiét theo yéu cau quan ly
13 157 Hang gui di ban Chi tiét theo yéu cau quan ly
14 | 159 Cac khoan dy phong
1591 | Dy phong giam gia chung khoan dau tu ngan han
1592 | Dy phong phai thu khé doi
1593 |Du phong giam gia hang ton kho
LOAITK 2
TAI SAN CO BINH
15 211 Tai san co dinh
2111 | Taisan cé dinh hiu hinh
2112 | Tai san c6 dinh thué tai chinh
2113 | Tai san c6é dinh vo hinh




1 ﬁ“ 2 3 4 - 1 . 5
16 214 Hao mon tai san cd dinh
2141 |Hao mon tai san c6 dinh hdu hinh
2142 |Hao mon tai san c6 dinh thué tai chinh
2143 |Hao mon tai san cé dinh vé hinh
17 221 Pau tu tai chinh dai han
2211 |Pau tu chung khoan dai han Chi tiét theo tung loai
2212 |Gop von lién doanh
2218 |Dau tu dai han khac
18 229 Du phong giam gia chung khoan dau tu dai
han
19 241 Xay dung co ban dé dang
20 242 Chi phi tra trudc dai han
LOAITK 3
NG PHAI TRA
21 311 Vay ngan han
22 315 Ng dai han dén han tra
23 331 Phai tra cho ngudi ban Chi tiét theo yéu cau quan ly
24 333 Thué va cac khoan phai nép Nha nudc
3331 |Thué gia tri gia tang
33311 |Thué GTGT dau ra
33312 |Thué GTGT hang nhap khau
3332 |Thué tiéu thu dac biét
3333 |Thué suat, nhap khau
3334 |Thué thu nhap doanh nghiép
3336 |Thué tai nguyén
3337 |Thué nha dat, tién thué dat
3338 |Cac loai thué khac
3339 |Phi, 1é phi va cac khoan phai ndp khac
25 334 Phai tra ngudi lao déng
26 | 335 Chi phi phai tra
27 338 Phai tra , phai nép khac
3381 |Taisan thua chd giai quyét
3382 |[Kinh phi cdng doan
3383 |Bao hiém xa hoi
3384 |Bao hiémy té
3387 |Doanh thu chua thuc hién
3388 |[Phai tra, phai nop khac
28 391 Vay dai han
29 342 Ng dai han
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30 411 Nguén vén kinh doanh
4111 |Vén gop
4112 |Thang du vén
4118 |Vén khac
31 412 Lgi nhuéan tich lay
32 413 Chénh léch ty gia
33 415 Cac quy cua doanh nghiép
4151 | Quy du phong vé trg cap mat viéc lam
4158 | Quy khen thudng, phuc lgi
34 419 Cé phiéu mua lai Cong ty c6 phan
35 421 Loi nhuan chua phan phéi
LOAITK 5.
DOANH THU
36 511 Doanh thu Chi tiét theo hoat dong
37 521 Cac khoan giam tru doanh thu
5212 |Hang ban bi tra lai
5213 |[Giam gia hang ban
LOAITK 6.
CHI PHi SAN XUAT, KINH DOANH
38 611 Mua hang Ap dung cho phudng phap
kiém ké dinh ky
39 632 Gia von hang ban
40 635 Chi phi tai chinh
41 642 Chi phi quan ly kinh doanh Chi tiét theo yéu cau quan ly
h LOAITK 7.
THU NHAP KHAC
42 711 Thu nhap khac Chi tiét theo hoat dong
LOAITK 8.
CHI PHi KHAC
43 811 Chi phi khac Chi tiét theo hoat dong
LOAITK 9
XAC PINH KET QUA KINH DOANH
44 911 Xac dinh két qua kinh doanh

LOAI TK 4.
NGUON VON CHU SO HUU
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1 2 3 4 5
LOAITKO.
TAI KHOAN NGOAI BANG
1 001 Tai san thué ngoai
2 002 Vat tu hang hoa nhan giu hé, nhan gia céng
3 003 Hang héa nhan ban hg, nhan ky gui, dai ly
4 004 Ng khé doi da xu ly
5 007 Ngoai té cac loai
6 009 Nguén vén khau hao
7 010 C6 phiéu luu hanh (Cong ty cé phan)
8 011 Cé tuc, I1gi nhuan phai tra (Cong ty c6 phan)

3. T0 CHUC VAN DUNG CHE DO SO KE TOAN

T6 chie hé thong so ké toan phu hop véi quy mo cua doanh nghiép cing nhu phu
hop v6i yéu cau hé thong héa va xu ly thong tin trong doanh nghiép c¢6 y nghia lén
trong viéc bao dam cdc yéu cau kip thoi, day du, chinh xac cua théng tin ké toan khi
cung cap cho cac doi tugng khac nhau.

Hién nay c6 4 hinh thuc so ké toan duge quy dinh dp dung cho cac doanh nghiép.
Tuy nhién, doi véi doanh nghiép vira va nho ¢6 thé van dung mét trong hai hinh thiec
so ké toan.

- bai véi doanh nghiép ¢6 quy md nho, s6 lugng tai khoan si dung trén dudi
20TK, khoi lugng nghiép vu kinh té& phat sinh hang ngay khong nhiéu thi nén su dung
hinh thic s6 k& toan nhat ky — Sé cai.

- P6i véi doanh nghiép ¢6 quy mé trung binh ho#c khéng qua nhé, hoat dong kinh
doanh tuong doi da dang, phéat sinh nhiéu nghiép vu kinh t& thi nén st dung hinh
thic so ké todn: Nhat ky chung. Pay la hinh thic s6 k& toan don gian, dé van dung va
rat thuan loi khi ing dung tin hoc dé xu ly théng tin ké& todan. Cac doanh nghiép c6
quy md nhé cing c6 thé va nén manh dan s dung hinh thitc s6 Nhat ky chung (thay
vi hinh thuc s6 Nhat ky — Sé cai).

Sau day gi6i thiéu cdc hinh thic sé ké toan nay.

1. Hinh thic sé ké toan nhat ky - sé Cai
1. Hinh thic ké toan Nhat ky — s6 C4i gdm céc loai s6 sach ké todn sau day:
- Nhat ky — sé Cai;
- C4c s6 va thé ké toan chi tiét.

2. Nhat ky — s6 Céi la mot quyén sé ké todn tong hop duy nhat, dung lam sé nhat
ky ghi chép cdc nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh theo trinh tu thdi gian, vita
dung lam sé Céi dé tap hop va hé thong héa céc nghiép vu dé theo céc tai khoan ké
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