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LCfl NOIDAU

N/irlm dap dng yeu cdu cua stf nghiep doi m&i dat nildc, ndng cao chat lilqng cong tdc qudn ly 
tdi chinh, ke todn trong cdc dan vi hdnh chinh sic nghiep, gop phdn thilc hien tot Ludt Ngdn sdch 
Nhd ntidc, dong thdi giup cac dan vi qudn ly, si2 dung tiet kiem, co hieu qua nguon kinh phi duoc 
Ngdn sdch Nhd nU&c cdp, Bo Tai chinh da ban hdnh He thong Che do ke todn dcm vi hdnh chinh si/ 
nghiep dp dung thong nhdt trong ca nude til ngay 01-01-1997 (Quyit dinh so 999C / QD / CDKT ngay 
02-11-1996). Tic do den nay, Bo Tai chinh da ban hdnh nhiiu vdn ban siia doi, bo sung che do ke 
todn hdnh chinh sU nghiep cho phu hap vdi cac chinh sdch tai chinh vd cac Luat thue men. Do do, 
mot khoi lucmg lan cac quy dinh ve ke todn hdnh chinh sU nghiep da thay doi va ndm a nhiSu cac 
vdn ban khac nhau, gdy kho khdn cho viec thiLc hi&n cong tdc k i todn trong cac dan vi hdnh chinh sU 
nghiep. Trong nhUng ndm qua, Chinh phu, Bo Tai chinh va cac Bo, nganh co lien quan cung da ban 
hdnh nhiiu vdn ban m&i sda doi, bo sung cac chinh sdch, che dd qudn ly tai chinh, ke todn ddc biet 
la doi m&i ca che tai chinh, thuc hien ch i do tu chu tai chinh ddi vdi cac dan vi hdnh chinh sU nghiep.

De giup co quan qudn ly Nhd nude, cdc dcm vi sU nghi&p trong cac nganh va cac dia phucmg 
trong ca nildc thudn ti&n trong viic hoc tdp, nghi&n ctiu va vdn dung dung ddn cdc chinh sdch, ch i  
do qudn ly tai chinh, k& todn hi&n hdnh, Nhd xudt ban Tai chinh xudt ban cudn sdch *H$ THdNG  
CHE DO KE TOAN HANH CHlNH SU  NGHI$P VA CAC QUY DINH v t  QUAN LY TAJ CHlNH, 
KE TOAN THEO MUC LUC NGAN SACH M Ol"

N6i dung cu6n sdch gSm c6 9 Muc:
Muc I. Nhilng quy dinh chung vi k i  todn, kiim todn trong llnh vice ke' todn nhd niCdc

MUC II. he thd'ng che d6 k& todn hdnh chinh sU nghiSp (da siia dSi, b6 sung din thang 12-2005)
Muc III. quy dinh v i Idp, qudn ly du todn va quy it  todn thu - chi ngdn sdch nhd nude

Muc IV. h i thd'ng muc luc ngdn sdch nhd nildc (Dd sila dSi, bo sung den thang 12-2005)
Muc V. Cdc quy dinh mai hudng ddn thuc hien khodn bien c h i  vd kinh phi qudn ly hdnh chinh, 

ch i do tai chinh doi vdi cdc dcm vi hdnh chinh sU nghiSp
Muc VI. Cdc quy dinh v i qudn ly, mua sdm, stf dung tdi san, vdt tu trang thiit bi, chi cong tdc 

phi, chi hoi nghi cua dcm vi hdnh chinh sU nghiep 
Muc VII. Cong khai tdi chinh 
Muc VIII. Xii ly no

Muc IX. cdc quy dinh m&i v i thui, phi vd le phi

Hy vong cu6n sdch la tdi lieu tham khao bo ich cho ca quan qudn ly, cdc can bo k i  todn, giup 
thu tritdng dcm vi hdnh chinh sU nghiSp ndm uilng duoc tinh hinh hoat dong cua dan vi, va tat ca 
nhilng ai quan tdm d in  cong tdc k i  todn hdnh chinh sU nghiep.

Nhd xudt ban mong nhdn dilac sil gop y  til phia ban doc d i  cuon sdch ditac hoan thien hem 
trong nhilng Idn tdi ban sau.

Tran trong gidi thieu cung ban doc.

NHA XUAT BAN TAl CHINH
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N H ffN G  Q U Y  D |N H  CHUNG V E  K E  T O A N , K IE M  T O A N  
________T R O N G  U N H  Vl/C K E  T O A N  N H A  NUflC________

1. LUAT SO 03/2003/QH11 NGAY 17-6-2003 CUA QUOC HOI 
NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGH1A VIET NAM 

Ve ke todn

De thd'ng nhdt quan ly k i todn, bao dam k i  todn la cdng cu qudn ly, gidm  sat chQt che, co hieu 
qua moi hoat dong kinh te, tdi chinh, cung cdp thdng tin ddy dti, trung thuc, kip thdi, cdng khai, 
minh bach, dap ling y('u cdu to chile, qudn ly diiu hdnh cua ca quan nhd nude, doanh nghiep, to chiic 
vd ca nhdn;

Cdn cii vao Hien phap nude Cdng hoa xa hdi chii nghia Viet Nam ndm 1992 dd duqc siia doi, bo' 
sung theo Nghi quyit s6  5 1 12001/QH10 ngay 25-12-2001 cua Qu6c hdi khda X, ky hop thii 10;

Ludt nay quy dinh vi k i  todn.

Chifcfng I 
NHtfNG QUY DJNH CHUNG

Di£u 1. Pham vi di4u chinh
Ludt ndy quy dinh v i n$i dung cdng tdc ke todn, tci churc b§ mdy ke todn, nguiri 1dm ke todn vd 

hoat dpng nghe nghif p k§' todn.
Diiu 2. Dd'i txi<fng ap dung
1. Doi tuong dp dung cua Ludt ndy bao g6ra:
a) Co quan nhd nude, don vi sU nghiep, to’ chufc c6 suf dung kinh phi ngan sdch nhd nude;
b) Don vi sir nghiep, t6 chut khong sur dung kinh phi ngan sdch nhd nude;
c) Doanh nghi#p thupc cdc thdnh phan kinh te duoc thdnh lap va hoat dpng theo phdp luat Vi£t 

Nam; chi nhanh, vdn phbng dai di$n cua doanh nghiep nude ngodi hoat d§ng tai Vi§t Nam;

d) Hop tdc xa;
d) H$ kinh doanh cd th i, to hefp tdc;
e) Ngucri 1dm kg” todn, nguiri khde c6 lien quan den ke todn.
2. Doi vdi vdn phbng dai di§n cua doanh nghifp nUdc ngodi hoat d§ng tai Vi§t Nam, h§ kinh 

doanh cd the' vd to hcrp tdc, Chinh phu quy dinh cu th i npi dung cong tdc kg' todn theo nhutog nguyen 
t£c ca bdn cua LuSt ndy.

Diiu 3. Ap dung diiu U<Jc quoc te

Trucmg hop diiu  Udc quoc te md Cong h6a xa hpi chu nghia Vi§t Nam ky kg't hodc gia nhap c6 
quy dinh ve ke todn khde vdi quy dinh cua Ludt ndy thi dp dung quy dinh cua diiu  udc quoc te d6.
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Dieu 4. Giai thi'ch ttf ngtf
Trong Luat nay, cac tu ngCr dudi day duoc hieu nhu sau:
1. Ke todn la viec thu thap, xu ly, kiem tra, phan tich va cung cap thong tin kinh te. tai chinh 

dudi hinh thuc gia tri, hien vat va thdi gian lao dong.
2. Ke todn tdi chinh la viec thu thap, xii ly, kiem tra, phan tich va cung cap 'hong tin kinh te, 

tai chinh bang bdo cao tai chinh cho doi tupng co nhu cau sijr dung thong tin cua dcm vi ke toan.
3. Ke todn qudn tri la viec thu thap, xu ly, phan tich va cung cap thong tin kinh te. tai chinh 

theo yeu cau quan tri va quyet dinh kinh te, tai chinh trong noi bo dcm vi ke todn.
4. NghiSp vu kinh ti, tai chinh la nhtfng hoat dong phdt sinh cu th i lam tang. giam tai san, 

nguon hinh thanh tai san cua don vi ke toan
5. Dcm vi k i  todn la doi tuong quy dinh tai cac diem a, b, c, d v i d  khoan 1 Dieu 2 cua Luat nay 

co lap bao cao tai chinh.
6. Ky k i  todn la khoang then gian xac dinh tCr thdi diem don vi ke toan bat dau ghi so ke toan 

den thdi diem ket thuc viec ghi so ke toan, khoa so ke toan de lap bao cao tai chinh
7. Cliilng til ke todn la nhiifng giay td va vat mang tin phan anh nghiep vu kinh te, tai chinh 

phat sinh va da hoan thanh, lam can cd ghi s6 ke toan.
8. Tdi lieu ke todn la chiing til ke toan, so ke toan, bao cao tai chinh, bao cao ke toan quan tri, 

bdo cao kiem toan, bao cao kiem tra ke toan va tai lieu khac co lien quan den ke toan.
9. Che do ke todn la nhtfng quy dinh va hudng dan ve ke toan trong mot linh vuc hoac mot so' 

cong viec cu the' do co quan quan ly nha nude ve ke toan hoac to chute duoc ca quan quan ly nha nude 
ve ke toan uy quyln ban hanh.

10. Kiem tra ke todn la xem xet, danh gia viec tuan thu phap luat v l ke toan, sir trung thuc, 
chinh xac cua thong tin, so lieu ke toan.

11. Hdnh nghi ke todn la hoat dpng cung cap dich vu ke toan cua doanh nghiep hoac ca nhan cd 
du tieu chuan, dieu kien thuc hien dich vu ke toan.

12. Hinh thilc ke todn la cac miu so ke toan, trinh tu, phutmg phap ghi so va moi lien quan giiifa 
cdc so kg' toan.

13. Phuong phap ke todn la cach thurc va thu tuc cu th i de thifc hien ttrng npi dung cong viec ke
todn.

Dieu 5. Nhiem vu ke toan
1. Thu thap, xur ly thong tin, so' lieu ke todn theo doi tUdng va noi dung cong viec ke toan, theo 

chuan muc va che do ke todn.
2. Kiem tra, gidm sat cdc khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu, n§p, thanh toan no; kiem 

tra viec quan ly, sijf dung tai san va nguon hinh thanh tai san; phat hien va ngan ngUa cac hanh vi 
vi pham phap luat ve tai chinh, ke todn.

3. Phan tich thong tin, so' lieu ke todn; tham muu, de xuat cdc giai phap phuc vu yeu cau quan 
tri vd quyet dinh kinh te, tai chinh cua don vi ke todn.

4. Cung cap thong tin, so lieu ke todn theo quy dinh cua phap luat.

Di£u 6. Yeu c£u ke toan
1. Phan dnh day du nghiep vu kinh te, tdi chinh phdt sinh vdo chufng tir ke todn, so ke todn vd 

bdo cdo tdi chinh.
2. Phan dnh kip thdi, dung thdi gian quy dinh thong tin, so lieu ke todn.
3. Phan dnh ro rdng, dS hieu vd chinh xac thong tin, s6  lieu ke todn.
4. Phan dnh trung thuc hien trang, ban chat sU viec, noi dung vd gid tri cua nghiep vu kinh te, 

tdi chinh.
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