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LỜI NÓI ĐẦU

Xã hội càng phát triển thì thông tin càng trở nên đa dạng và bức thiết. Hiện nay thông 
tin được xem như  là một yếu tô trực tiếp của quá trình SXKD.

Thông tin kê toán là thông tin hét sức cần thiêt và quan trọng đối VỚI các nhà quản lý. 
Bất kỳ nhà quản lý nào trong bất kỳ doanh nghiệp nào -  từ một tổ  hợp công nghiệp đến 
một cửa hàng thực phẩm  -  đều phải dựa vào thông tin của kế  toán đ ể  quản lý, điều hành, 
kiểm soát và ra các quyết đ ịnh  kinh tế.

Kê toán tài chính là phân hệ thông tin thuộc hệ thống thông tin kế toán, thực hiện chức
năng cung cấp thông tin về tình  h ình  tài sản, nguồn vốn cũng như  tình hình và kết quả
hoạt động của doanh nghiệp đ ể  phục vụ cho yêu cầu quản lý của nhiều đối tượng khác
nhau, bên trong củng như  bên ngoài doanh nghiệp. Chất lượng của thông tin kế  toán tài 
chính có ảnh hưởng lán và trực tiếp đến chất lượng và hiệu quả quản lý không chỉ đối với 
bán thản' doanh nghiệp, mà còn với nhiều đối tượng khác trong đó có các ca quan chức năng 
của nhà nước. Do vậy việc tổ  chức, thực hiện tốt kế  toán tài chính không chỉ là mối quan 
tâm của các doanh nghiệp mà còn là môi quan tâm của ca quan soạn tháo, ban hành chế độ 
kê toán, của các cơ quan nhà nước thực hiện chức năng quản lý doanh nghiệp.

Để g iúp  các nhân viên kế  toán ở các doanh nghiệp cũng như  giúp các bạn sinh viên học 
môn kế  toán có tài liệu tham  khảo trong nghiên cứu, học tập, ứng dụng kế  toán tài chính  
chúng tôi biên soạn cuôn sách này.

Cuốn sách bao gồm 14 chilơrig, trình bày khá toàn diện các nội dung kế  toán ở các loại 
hình doanh nghiệp khác nhau; kết hợp chặt chẽ giữa các vấn đề lý luận về tổ  chức kế  toán 
với việc hướng dẫn các phương pháp thu thập, xử  lý tổng hợp và cung cấp thông tin hữu ích 
cho các đối tượng khác nhau. Ngoài ra cuốn sách còn bao gồm một số phụ  lục trình bày một 
số văn bản pháp lý liên quan dến chế độ kế  toán, cần thiết cho những người dang học cũng 
như đang làm  kế  toán

Cuốn sách được biên soạn trên cơ sở  tham khảo các quy định  mới nhất về th u ế  GTGT, 
thuế T N D N  cũng như  các quy đ ịnh  quản lý tài chính vừa dược nhà nước ban hành. Tuy 
nhiên cuốn sách được viết trong điều kiện cơ chế quản lý doanh nghiệp chưa được ổn định, 
đồng thời với k h ả 'n ă n g  có hạn của người viết nên không th ể  tránh khỏi những khiếm  
khuyết. N hóm  tác giá rất mong được sự đóng góp của bạn đọc.

N H Ó M  TÁC GIẢ





Chương 1

Tổ CHỨC CfiNG TÁC KẼ TOÁN TRONG DOANH NGHIỆP_______________ _______________ _______________________ ■__

Tổ chức công tác k ế  toán là một trong những nội dung quan trọng trong tố chức công 
tác quần lý ở doanh nghiệp. Với chức náng cưng cấp thông tin và kiểm tra  các hoạt động 
kinh tế  -  tài chính trong doanh nghiệp nên công tác kẽ toán ánh hướng trực tiếp đến chất 
lượng và hiệu quả của công tác quản lý ở một doanh nghiệp. Hơn th ế  nữa, nó còn ảnh hưởng 
đến việc đáp ứng các yêu cầu quản lý khác nhau của các đối tượng có quyền lợi trực tiếp 
hoặc gián tiếp đến hoạt động của doanh nghiệp, trong đó có các cơ quan chức năng của nhà 
nước.

Trong điều kiện thực hiện cơ chê thị trường mà việc cạnh tranh  diễn ra thường xuyên 
và có t ính khốc liệt th ì chất lượng thông tin của kê toán được coi như một trong những tiêu 
chuẩn quan trọng để bảo đảm sự an toàn và khả năng mang lại thắng lợi cho các quyết 
định kinh doanh. Thông tin  của k ế  toán tài chính và kế toán quản trị hạp thành  hệ thông 
thông tin hữu ích và vô cùng cần th iế t  cho các nhà quản trị, đặc biệt cho các doanh nghiệp 
có quy mô lớn, hoạt dộng đa ngành, đa lĩnh vực và da quốc gia.

Để tố chức công tác kê toán trong một doanh nghiệp cần căn cứ vào quy mô hoạt động, 
đặc điểm của ngành và lĩnh vực hoạt động; đại điểm về tố chức sản xuất và quản lý cũng 
như t ính  chất của quy tr ình  sán xuất trong doanh nghiệp đồng thời phải căn cứ vào các 
chính sách, chê' dộ, thể  lệ (hoặc luật kế  toán) được nhà nước ban hành. Tổ chức công tác kế 
toán phù hợp với t ình  h ình  hoạt động của doanh nghiệp không chỉ t iế t kiệm dược chi phí 
mà còn bảo đảm cung cấp thông tin nhanh chóng, dầy đủ, có chất lượng phù hợp với các yêu 
cầu quản lý khác nhau.,

Sau đây giới thiệu nội dung tổ chức công tác k ế  toán trong doanh nghiệp.

1. TỔ CHỨC VẬN DỤNG CHẾ ĐỘ CHỨNG TỪ KẾ TOÁN:

Chứng từ k ế  toán là nguồn thông tin ban đầu (đầu vào) được xem như nguồn nguyên 
liệu mà kẽ' toán sử dụng để qua độ tạo lập nên những thông tin có tính  tổng hợp và hữu ích 
dể phục vụ cho nhiều đối tượng khác nhau. Do có vai trò như vậy nên việc tố chức, vận dụng 
chế độ chứng từ k ế  toán có ảnh  hưởng trực tiếp đến chất lượng thông t in  của k ế  toán (kể cả 
kế toán tài chính lẫn k ế  toán quản trị).

Chứng từ kế toán là những chứng minh bằng giấy tờ về nghiệp vụ kinh tê' đã phát sinh 
và thực sự hoàn thành. Nó có ý nghĩa kinh tê' và pháp lý quan trọng không chỉ đối với công 
tác kế  toán mà còn có liên quan ở nhiều linh vực khác nhau. Chứng từ k ế  toán trong một 
doanh nghiệp liên quan đến nhiều dôi tượng k ế  toán khác nhau nên mang tính  đa dạng gắn 
liền với đặc điểm hoạt động, lĩnh vực kinh doanh, tính chất sở hữu...



lộ chứng từ kê toán được nhà nước quy định có tính chât chung, liên quan dèn 
I vực hoạt động cũng như các thành phần kinh tẻ khác nhau. Do vậy, can cân cu 
inh cúa chế độ chứng từ kè toán và đại điếm hoạt động cua doanh nghiệp dế chon 
nh các loại chứng từ cần phái sứ dụng trong công tác kê toán, c ầ n  lưu ý bên canh 
jfng từ được quy đinh trong chè dộ, còn có những chứng từ hoàn toàn mang tinh 
lộ liên quan đên kỹ thuật và phương pháp hạch toán mà doanh nghiệp cần phai 
nột cách thích ứng với yêu cầu cung câp và xứ lý thông tin.

Ị  từ kế toán được lập ớ nhiều bộ phận khác nhau trong doanh nghiệp kế cá bẽn 
nh nghiệp nên việc xác lập quy trình luân chuyến chứng từ cho các loại chứng từ 
i nhàm báo đám chứng từ về đến phòng kê toán trong thời hạn ngắn nhất có ý 
sức quan trọng trong việc báo đám tính kịp thời cho việc kiếm tra, xứ lý và cung 
tin.

íc VẬN DỤNG HỆ THỐNG TÀI KHOẢN KÊ TOÁN:

ống tài khoản kê toán thông nhất áp dụng trong doanh nghiệp là một mô hình 
đối tượng kê toán được nhà nước quy định đế thực hiện việc xứ lý thông tin gắn 
ng  đối tượng kê toán nhằm phục vụ cho việc tống hợp và kiêm tra, kiếm soát.

ôi dung cơ bán đươc q uy’đinh trong hê thống tài khoán bao gồm: loai tài khoán, 
i khoản, số lượng TK, số hiệu tài khoán, công dụng và nội dung phán ánh vào 
nột sô quan hệ đối ứng chú yếu giữa các TK có liên quan.

ống tài khoán kê toán được quy định chung cho nhiều loại hình doanh nghiệp 
1 nên doanh nghiệp cần phai căn cứ vào đậc điếm hoạt động, yêu cầu và khá nảng
• lựa chọn các tài khoản phù hợp và sư dụng chúng đúng theo các quy định về ghi 
: từng tài khoản.

:ác định các tài khoán phái sứ dụng là cơ sớ để tố chức hệ thống sổ kế toán tổng 
tiết nhằm xứ lý thông tin phù hợp với yêu cầu quán lý cúa doanh nghiệp.

ống tài khoản kế toán áp dụng cho các doanh nghiệp bao gồm 10 loại tài khoản 
ác tài khoán từ loại 1 đến loại 9 thực hiện theo phương pháp ghi chép còn tài
0 thực hiện theo phương pháp ghi đơn. (xem hệ thống tài khoán kê toán ớ cuối

fc VẬN DỤNG CHẾ ĐỘ s ổ  KẾ TOÁN:

íc hệ tỉ:ống sổ 'ế toán tống hợp và chi tiết để xử lý thông tin từ các chứng từ kế 
I phục vụ cho việc xác lập các báo cáo tài chính và quản trị cũng như phục vụ cho 
tra, kiểm soát từng loại tài sán từng loại nguồn vốn cũng như từng quá trình hoạt 
loanh nghiệp có ý nghĩa rất quan trọng trong việc thực hiện các chức năng cúa kế

ống sổ kế toán bao gồm nhiều loại sổ khác nhau trong đó có những loại sổ dược 
uy định chung của nhà nitóc và có những loại số được mđ theo yêu cầu và đặc 
lý của doanh nghiệp. Để tổ chức hệ thống sổ kế toán phù hợp cần phải càn cứ


