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2\,. e 70 El‘ o:\

K& toan trudng co vai trd cuc ky quan trong trong co cdu t8 chirc clia co quan nha nudc,
dan vi su nghiép, Iuc lugng vi trang, t chirc chinh tri, xa héi, nghé nghiép cé sit dung hoac khéng
s(f dung kinh phi ngan sach nha nudc... Ngudi lam Ké toan trudng ngoai viéc phai gidi vé nghiép
vu ké toan con phai am hiéu cac van dé vé phap luat quan ly kinh té, tai chinh trong don vi.

Theo quy dinh cla Luat K& toan da dugc Quéc Hoi théng qua ngay 17/6/2003, co hiéu luc
thi hanh tir ngay 01/01/2004 va Nghi dinh s& 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cta Chinh pht
thi tat ca cac don vi ké toan nha nudc déu phai cd K& toan trudng hoic phu trach ké toan. Cac
van ban phap luat trén da quy dinh rat rd trach nhiém, quyén han, tiéu chudn, diéu kién cla Ké
toan trudng. Ngudi mudn dudc b3 nhiém Ké toan trudng phai cé “Chimg chi bdi dudng Ké
toan trudng”. Vi vay, ngay 26 thang 4 nam 2004, Bo trudng Bo Tai chinh da ky Quyét dinh sé
43/2004/QD-BTC ban hanh “Quy ché& vé td chirc bdi dudng va ciap chimg chi Ké toan
trudng” va dudc ap dung théng nhat trong ca nudc.

Ngay 30/03/2006 B6 Tai chinh cling da ban hanh Ché d6 ké toan Hanh chinh su nghiép
theo Quyét dinh sd 19/2006/QD-BTC thay thé Quyét dinh s6 999-TC/QD/CDKT ap dung cho
cac don vi hanh chinh su nghiép trong ca nudc tir nam tai chinh 2006.

Dé dap (ing yéu cau cla viéc dao tao va bdi dudng dé trd thanh K& toan trudng theo quy
dinh clia phap luat déng thai dap (mg yéu cau quan ly kinh té, tai chinh trong don vi Hanh chinh
su nghiép theo quy dinh clia ché d ké todn mdi ban hanh, Nha Xuét ban Lao ddng - Xa hdi xin
tran trong gidi thiéu cudn sach "Dé trd thanh K& toan trudng don vi Hanh chinh su nghiép"
do tap thé tac gia tham gia bién soan:

- PGS-TS. Pham Van Dang - Vu ché dé ké toan va kiém toan - Bd Tai chinh, Chl bién va
truc ti€p bién soan Chuong | va Muc |, 11, lll, IV, V, IX, X Chuong II.

- TS. Nguyén V&n Tao - Vu ché db ké toan va kiém toan - Bo Tai chinh bién soan Chuang IlI

- CN. Toan Thi Ngoan - Vu ché do ké toan va kiém toan - B Tai chinh bién soan Muc VI,
VII, VIII Chuong Ii

Nodi dung cudn sach gém c6 3 chuong:

Chuong | - K& toan trudng va viéc boi dudng, cdp chitng chi bdi dudng Ké toan trudng
don vi Hanh chinh su nghiép

Chuong Il - Nhimg néi dung kién thitc chli yéu bdi dudng trd thanh K& toan trudng don Vi
Hanh chinh su nghiép

Chuong lll - D€ thi va dap an danh cho Ké toan trudng don vi Hanh chinh su nghiép.

Phu luc - Cac van ban mdi vé tai chinh, ké toan déi véi co quan nha nudc va don vi su nghiép

Cubn sach 14 tai liéu hitu ich cho tat ca nhiing ngudi dang lam K& toan trudng, trudng
phong ké toan, phu trach ké toan hodc dang c6 nguyén vong trd thanh Ké toan trudng va ca
can bo ké toan 4 tat ca cac don vi HCSN, sinh vién va tat ca nhimg ngudi quan tam dén
cong tac tai chinh - ké toan don vi HCSN.

Trong qua trinh bién soan va hé théng kho tranh khoi nhimg thi€u sét, rat mong nhan
dudc va chan thanh cam on y kién déng goép cla ban doc.
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CHUONG| KE TOAN TRUGNG VA VIEC BOI DUGNG, CAP CHUNG CHi BOI DUONG KE

CHUONG i

MUC LUC

Trang

Loi gigi thiéu
Muc luc

TOAN TRUGNG DON Vi HC-SN

I. DON Vi KE TOAN VA TO CHUC BO MAY KE TOAN DON Vi HC-SN
1. Khai niém don vi HC-SN va don vi ké toan HC- SN
2. Phan loai dan vi HC-SN

3. T6 chiic bd may ké toan don vi HC-SN

II. KE TOAN TRUGNG DON Vi HC-SN

1. BS nhiém K& toan trudng

. Vai trd cla Ké toan truong

. Trach nhiém va quyén cla K& toan trudng

. Tiéu chuan va diéu kién clia K& toan trudng

. B& tri, bai mién Ké& toan trudng

. Tha tuc bé nhiém Ké toan trudng

. Phu c&p chifc vu K€ toan trudng

0 N O 0 b~ W N

. Thué 1am KEé toan trudng

I BOI DUGNG VA CAP CHUNG CHi BOI DUSNG KE TOAN TRUGNG

1. Déi tuong bdi dudng Ké toan trudng

2. Tiéu chudn d6i véi ngudi tham gia boi dudng K€ toan trudng

3. Hinh thic t8 chic khoa bdi dudng Ké toan trudng

4. Cac don vi dugc quyén té chic khoa bdi dudng K& toan trudng

5. Quy ché kiém tra va danh gia khoa béi dudng Ké toan trudng

6. Cap chimg chi va gia tri s dung va mau ching chi “Béi dudng Ké toan trudng’”
NHUNG NOI DUNG KIEN THUC CHU YEU BOI DUGNG TRO THANH KE TOAN

TRUGNG DON Vi HC-SN.
. PHAP LUAT VE KINH TE

1. N&i dung co ban cla Luat NSNN

2. Noi dung ca ban cla Luat Hai quan

3. Noi dung co ban ctia Luat Thué GTGT
4. Néi dung co ban cla Luat thué TNDN

5. N&i dung cd ban phap luat vé thué thu nhap véi ngudi c6 thu nhap cao
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6. Noi dung ca ban Phap 1énh phi va 1& phi 36
7. Noi dung cd ban clia phap luat vé hgp déng

IIl. LAP, QUAN LY, THUC HIEN DY TOAN VA QUYET TOAN NSNN & DON Vi 38
HC-SN CO SU DUNG KINH PHi NSNN

1. Lap du toan 8 don vi HC-SN c6 s dung NSNN - 42

2. Quan ly va thuc hién du toan NSNN tai don vi HC-SN c¢6 sif dung kinh 43
phi NSNN

3. Quyét toan NSNN & don vi HC-SN cé s dung kinh phi NSNN 44
lIl. MO, SU DUNG TAI KHOAN CUA DON Vi HC-SN VA KIEM SOAT CHINSNN 46
1. M3, st dung va quan ly tai khodn cla don vi HC-SN tai KBNN 46
2. Kiém soat chi NSNN cla hé théng KBNN 49
IV. QUAN LY TAI CHINH DON V| HC-SN o7
1. NGi dung thu - chi, quan ly tai san, quy Iuong don vi HC-SN 57
2. N&i dung quan ly tai chinh co quan nha nudc 62
3. N&i dung quan ly tai chinh don vi su nghiép cong lap 66
V. PHAP LUAT VE KE TOAN, T8 CHUC CONG TAC KE TOAN DON Vi HC-SN 73
A. Phap luat vé ké toan 73
B. T8 chirc cong tac ké toan don vi HC-SN 79
V1. MOT SO NGHIEP VU KE TOAN CHU YEU DON Vi HC-SN 93
1. K& toan vén bang tién 93
2. K& toan nguyén liéu, vat liéu, céng cu, dung cu, san phdm, hang héa 96
3. Ké toan tai san cé dinh 99
4. K& toan cac khoan dau tu tai chinh 105
5. K& toan cac khoan ng phai thu, ng phai tra va thanh toan néi b 111
6. K& toan nguédn kinh phi, quy 123
7. K& toan cac khoan thu, chi va phan phéi chénh léch thu, chi 132
8. K& toan mét sé nghiép vu d&c tht don vi HC-SN 136
VIl. NGHIEP VU KE TOAN CHU YEU NSNN VA HOAT DONG NGHIEP VU KBNN 145
1. K& toan tién mat 145
2. Ké toan tién gl ngan hang 146
3. K& toan thu NSNN 146
4. K& toan chi NSNN 149
5. Ké& toan ghi thu - ghi chi 155

6. K& toan can dai thu, chi NSNN 156



CHUONG lll

PHY LUC

VIIl. BAO CAO TAI CHINH DON V| HC-SN

1. Phan biét bao céo tai chinh va bao cao quyét toan ngan sach

2. Ky han lap bao céo tai chinh

3. Thdi han ndp bao céo tai chinh, bao cao quyét toan ngan sach

4. Danh muc bao cao tai chinh

5. N6i dung va phuong phap lap bao cao tai chinh

IX. PHAN TICH BAO CAO TAI CHINH DON Vi HC-SN

1. Céac phuong phap phan tich bao cao tai chinh

2. Quy trinh t8 chifc phan tich

3. N6i dung phan tich bao cao tai chinh don vi HC - SN

4. Phan tich bao cao tai chinh don vi su nghiép cong lap

X. KIEM TOAN BAO CAO TAI CHINH DON Vi HC-SN

1. Phan loai kiém toan

2. Néi dung kiém toan bao cdo tai chinh don vi HC-SN

DE THI VA DAP AN DANH CHO KE TOAN TRUONG DPON Vi HANH CHINH SU
NGHIEP

I. DE THI KE TOAN HANH CHiNH SU NGHIEP

IIl. DAP AN DE THI KE TOAN HANH CHINH SU NGHIEP

CAC VAN BAN MOI VE TAI CHINH, KE TOAN D01 VOI CO QUAN NHA NUSC
VA DON Vi SY NGHIEP

Luat sé 03/2003/QH11 ngay 17 thang 6 nam 2003 clia Qudc hdi Nudc
Céng hoa xa hoi chi nghia Viét Nam vé K& toan

Nghi dinh s& 128/2004/ND-CP ngay 31 thang 05 nam 2004 cla Chinh
phl quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu clia Luat Ké toan
ap dung trong linh vuc ké toan nha nudc

Quyét dinh sé 43/2004/QD-BTC ngay 26 thang 4 nam 2004 cla Bo
trudng BO Tai chinh vé viéc ban hanh "Quy ché vé t8 chifc boi dudng va
cap Chimg chi K& toan trudng"

Thong tu lién tich s 50/2005/TTLT-BTC-BNV ngay 15 thang 06 nim 2005
cla lién tich BS Tai chinh - Bo N6i vu hudng dan tiéu chuén, diéu kién, thl tuc
b8 nhiém, bai mién, thay thé va xép phu cap K& toan trudng, phu trach ké toan
trong cac don vi ké toan thuéc finh vuc ké toan nha nudc

Cong van sd 9765/BTC-VP ngay 03 thang 8 nam 2005 clia B Tai chinh
vé viéc dinh chinh Thong tu lién tich s& 50/2005/TTLT-BTC-BNV ngay 15
thang 06 nam 2005 cla lién tich B Tai chinh - Bo Noi vu
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Cong van sd 4048/BTC-TCCB ngay 29 thang 03 nam 2006 cla B6 Tai 310

chinh Vé viéc t8 chic thuc hién Théng tu lién tich s& 50/2005/TTLT-BTC-
BNV ngay 15 thang 06 nam 2005 cta lién tich B6 Tai chinh - Bo Néi vu

Quyét dinh sé 67/2004/QD-BTC ngay 13 thang 08 nim 2004 cla Bo
trudng Bo Tai chinh V& viéc ban hanh "Quy ché vé tu kiém tra tai chinh, ké
toan tai cac co quan, don vi cé st dung kinh phi ngan sach nha nuéc"

Nghi dinh sé 185/2004/ND-CP ngay 04 thang 11 nam 2004 cla Chinh
phtl vé x{f phat vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toan

Thong tu sé 120/2004/TT-BTC ngay 15 thang 12 nam 2004 cla Bo Tai
chinh hudng dan thuc hién mét sé diéu cla Nghi dinh s& 185/2004/ND-CP
ngay 04 thang 11 nam 2004 cGa Chinh phl vé X phat vi pham hanh
chinh trong linh vuc Ké toan

Quyét dinh sd 59/2004/QD-BTC ngay 09 thang 7 nam 2004 cla Bo
trudng Bo tai chinh Ban hanh Quy ché thi tuyén va cdp Chimg chi kiém
toan vién va Chimg chi hanh nghé ké toan.

Théng tu s6 01/2007/TT-BTC ngay 02 thang 01 nam 2007 cla Bo Tai
chinh huéng dan xét duyét, thdm dinh va théng bao quyét toan nam déi
v8i cac cd quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chifc dudc ngan sach
nha nudc ho trg va ngan sach cac cap
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