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LOI CAM POAN

T61 xin cam doan day la cong trinh nghién ctru cta riéng t6i. Cac so liéu
khdo sat, diéu tra, két luan trong luan van la trung thuc va chua ting cong bo &

bat ki cong trinh nao khac.

Tac gia

Nguyén Qudc Thai
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LOI CAM ON

Tac gia xin bay t6 1ong biét on sau sic tdi PGS.TS Pao Thi Van, ngudi
da tan tinh giup do tac gid hoan thanh luan van nay.

Tac gia xin bay to 10ng biét on chan thanh t6i cac thiy gido, co gido -
nhitng ngudi da truc tiép gitp tac gia ning cao von kién thirc ngdn ngir trong
thot gian theo hoc chuong trinh thac si ngdn ngir khda 2012 — 2014 tai truong
Dbai hoc Su pham — Pai hoc Thai Nguyén; cam on cac co quan, don vi va mot
s6 dia phuong da cung cip nhiéu thong tin va tu liéu quy gia cho luan van.

Sau cung, ti xin cam on gia dinh, nguoi than, ddng nghiép va cac hoc vién
Cao hoc Ngon ngir K20 da dong vién, giup do toi trong qua trinh hoc tap va lam

luan van.

Théi Nguyén, ngay 10 thang 10 nam 2014

Tac gia

Nguyén Qudc Thai
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MO DAU

1. Li do chon dé tai
1.1. Li do khach quan

B4o c4o 1a mot kiéu vin ban dugc dung thuong xuyén trong cac don vi
hanh chinh va trong doi séng hang ngay. Tuy 1 mot loai van ban c6 vi tri kha
quan trong trong giao tiép nhung cac y kién vé cach viét mot van ban bao cao
van con ¢ chd chua thuc su thdng nhit giira cac nha nghién ciru.

Thue té khao sat 400 van ban bao cdo & mot sb cép, nganh, don vi va dia
phuong cho thdy c6 kha nhiéu vin ban bao cio mac 16i. Nhitng 15i nay rat da
dang: d6 c6 thé 1a 16i vé thé thirc van ban va ki thuat trinh bay; ciing c6 thé 1a
16i str dung céc phuong tién ngdn ngit, nhu 16i sir dung cac yéu té ngir am, 15
dung tir hay 15i dit cau, v.v...

Theo diéu tra budc dau cua ching t6i, dén nay chua thiy c6 mot cong trinh
nghién ctru nao danh riéng cho viéc tim hiéu tinh hinh mic 15i trong vin ban
bdo cdo mot cach ki udng va bai ban, mac du nhu da néi, day 1a mot kiéu van
ban quen thudc va dugc dung thudng xuyén trong giao tiép hanh chinh.

1.2. Lido chu quan

La nguoi lam viée tai Ban Tuyén gido cia mdt tinh, ching t6i thuong
xuyén duoc nhin vin ban bao cdo cling nhu thudng xuyén phai viét béo cdo.

Pung tir goc d6 ngudi nhan bio céo, chung toi thay tinh trang vin ban bao
cdo mic 161, dic biét 1a 161 sir dung ngén ngir nhiéu khi da gay ra nhirng cach
hiéu vin ban khac nhau cho ngudi tiép nhan bao cio.

Pung tir goc d6 ngudi viét bao cdo, chung toi cling ¥ thirc duoc tim quan
trong ctia van ban bao cdo va cai kho khin cta nhitng ngudi viét bao céo.
Mudn viét dugec mot van ban bao cio tot, nguoi viét khong nhing phai nim
dugc thé thire cling nhu k¥ thuat trinh bay ndi dung ma con phai biét sir dung
cac phuong tién ngdn ngit sao cho dung, cho hay. Bai vay, chon dé tai “Mér sé

kiéu loi thuong gap trong van ban bdo cado tieng Viét” dé€ nghién cuu, nguoi
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viét hy vong ludn van co thé lam tu liéu tham khao cho nhirng ai mudn nghién
ctru hay viét bao cdo, gitip ho tranh dugc nhitng 18i khong dang cé trong st
dung ngon ngit khi tao 14p kiéu vin ban nay.
2. Lich sir van dé
2.1. Tinh hinh nghién cwru van ban bao cao

Co thé noi, dén nay da co kha nhiéu tai liéu ban vé cach viét van ban, van
dé qui chuan mot s6 vin ban hanh chinh - cong vu noéi chung va vin ban bao
c4o nai riéng. Kho cé thé liét ké hét cac cong trinh nghién ciru nay. Dudi day 1a
mot s6 tai lidu va cong trinh nghién ctru tiéu biéu vé van ban hanh chinh - cong
vu, trong d6 c6 van ban bao cdo, tir nhiing ndm 1982 tro lai day:

(1) Thong tu 02/BT, ngay 11 thang 01 niam 1982 cta Bo trudng - Tong
Thu ky Hoi ddng Bo trudng (nay 1a Chinh pht) vé “Huwdng dan viéc xdy dung
va ban hanh véin ban”. Thong tu ndy da dé cap t6i nguyén tic xdy dyng va ban

(X3

hanh van ban. Thong tu néu rd: “... co quan ban hanh van ban phdi theo dung
tham quyén cia minh. Cdc vin ban ciia co quan Nha nuwde & cdc nganh, cdc
cdp ban hanh déu phdi cin civ vao Hién phdp, Ludt, Phdp 1énh va cdc véin bdn
ciia cdp trén. Hinh thirc van ban phdi theo ding quy dinh cia phdp ludt; tir
ngit, cdch viét ciing phdi theo ding tir ngiv, cdach viét van ban Nha nudc...” .
Qui dinh vé& viét vin ban bao cio ciing khong nim ngoai nhiing qui dinh vai
cac van ban khac duge noi dén & day.

(2) Quyét dinh (sau day viét tat 1a QD) s6 31-QD/TW, ngay 01 thang 10
nim 1997 ctia Ban Chép hanh Trung wong vé viéc “Ban hanh qui dinh vé thé
logi, tham quyén ban hanh va thé thire van ban ciia Pang”.

Ngoai viéc trinh bay nhitng qui dinh chung vé hé thdng vin ban, cac cp
ban hanh vin ban, ngdén ngir viét van ban hay nhimng qui dinh sira doi, b6 sung,
bai bo van ban, QD nay con gidi thiéu 23 thé loai vin ban cua Pang, trong d6
c0 bao cao.

Vé thé thirc van ban, “Quyét dinh ban hanh qui dinh vé thé loai, tham

quyén ban hanh va thé thirc van ban ciia Pdng” qui dinh rat rd thé thirc chung
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