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LSI NOL DAU

K& toan la bd phan cdu thanh quan trong clta hé thdng
céng cu quan ly kinh té, tai chinh, cé vai trd tich cuc trong viéc
quan ly, diéu hanh va kiém soat cac hoat ddng kinh té&, tai
chinh, 18 chifc hé thang théng tin hiru ich cho cac quyét dinh
kinh té&.

Nham dap (ng muc tiéu trang bi cho hoc vién kién thifc
co ban vé khai niém, dac diém, nhiém vu, yéu cau, déi tuong
cia ké toan; phan loai dudc tai san cla don vi ké toan, hé
thédng phuong phap ké toan va phan biét duge cac hinh thic
k& toan, xac dinh dudc cac loai s8 sach can thiét cho timg
hinh thifc ké toan dong thai dap (ng dugc chuong trinh khung
clia Bé Lao déng - Thuong binh va Xa hdi, Khoa Kinh t&
trudng Cao déng nghé& Cd dién Ha Nb&i bién soan Giao trinh
Ly thuyét ké toan (Dung cho trinh dé trung cap nghé va
cao dang nghé).

Cuén sach gébm bay chuong:

Chuong |  Vai tro, chifc nang, déi tugng va phuaong phap
hach toan ké toan

Chuong Il Phuong phap chimg tir k& toan
Chuong Il Phuong phap tai khoan ké toan

Chuong IV Phuong phép tinh gia va ké toan cac qua trinh
kinh t& chl yéu

Chuong V. Phuong phap t8ng hdp - can ddi ké toan
Chuang VI S8 ké toan va hinh thifrc ké toan

Chuong VIl T8 chlc céng tac hach toan k& toan
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NGi dung bién soan theo hinh thic tich hop gilfa ly thuyét
va thuc hanh. Trong qua trinh bién soan, nhém tac gia da tham
khao nhiéu tai liéu lién quan clia cac trudng Pai hoc, Cao déng,
Trung cap chuyén nghiép va day nghé va cap nhéat nhing kién
thitc mai nhét.

Mac du d3 c6 nhiéu ¢6 gang nhung khong tranh khdi nhiing
thi€u sét. Nhém tac gia rat mong nhan duge su déng gop y kién
cla cac thay, cd gido va cac ban hoc sinh clng dong dao ban
doc dé giao trinh ngay cang hoan thién hon.

Xin tran trong cam on!

NHOM TAC GIA



Chuong |
VAI TRO, CHUC NANG, D0! TUONG
VA PHUUNG PHAP HACH TOAN KE TOAN

1. Vai trd, chite ning, nhidm vu cha hach toan k& toan

1.1. Hach todn ké todn va tinh tat yéu khdach quan
cua hach todn ké todn

1.1.1. Pinh nghia

Cé r4t nhiéu dinh nghia vé k€& toan:

Theo Diéu 1& 13 chitc k& toan Nha nudc ban hanh theo
Nghi dinh s5 25/HDBT ngay 18/3/1989: “K& toan la cong viéc
ghi chép, tinh toan bing con s6 dudi hinh thitc gia tri, hién
vat va thdi gian lao ddong, chu yéu dudi hiph thitc gia tri dé
phan anh, kiém tra tinh hinh van dong cta cic loai tai sin,
qua trinh va két qua hoat dong san xuat kinh doanh, sit
dung v6n va kinh phi ctia Nha nudc eiing nhu ting t8 chic,
xi nghiép”.

Theo Diéu 4 ciia Luat k& toan thi k& toin duge dinh
nghia: “K& toan la viéc thu thap, xit 1y, kiém tra, phan tich
va cung cAp théng tin kinh t&, tai chinh dudi hinh thitc gia
tri, hién vat va tai san lao dong”.

Pé hidu mot cach cu thé hdn, ¢6 thé hiéu hach toan ké
toan trén cac khia canh sau:

- Dudi géc dd 1a mdt mon khoa hoc thi ké toan l1a mét hé
théng théng tin thyc hién viéc phan anh va giam déc moi
dién bién clia qua trinh hoat déng thite t&€ lién quan dén linh
vue kinh t& - tai chinh cia mét t8 chiic cu thd (Doanh
nghiép,...) théng qua mét s& phuong phap riéng biét gin lién
véi viée st dung ba loai thude do: tién, hién vat va thai gian
lao dong. Trong dé6 thudc do bing tién la chi yéu.



- La nghé nghiép thi k& toan duge hidu 1a nghé thuat
tinh toan va ghi chép béng con s6 moi hién tugng kinh té& -
tai chinh phéat sinh trong don vi d8 cung c&p mot cach toan
dién va nhanh chéng céc théng tin vé tinh hinh va két qua
hoat déng cnia don vi, tinh hinh sit dung vén ctia don vi.

1.1.2. Tinh tdt yéu ctia hach todn ké'todn

San xuft ra cla cai vat ch&t 14 co s3 ton tai va phat trién
cta x& héi loai ngudi. Trong moi hinh thai kinh té - xa hdi,
con ngudi déu phai tién hanh cac hoat déng san xuit. Hoat
déng san xuit cua con ngudi 1a hoat déng ¢6é y thice va muc
dich, né duge lap di lip lai va khéng ngimg ddi mdi hinh
thanh qua trinh tai san xudt. Khi ti€n hanh cac hoat dong
san xuat, con ngudi ludn cé ¥y thic quan tdm dén nhitng hao
phi cin thiét cho san xuit, két qua san xuit va cach thic td
chidc quan 1y nham thyc hién hoat déng san xuit ngay cang
dem lai hiéu qua cao hon.

Mudn sdn xuét ngay cang phat trién va dat két qua cao.
Con ngudi phai tién hanh cac hoat dong quan sat, do ludng,
tinh toan va ghi chép cac hoat dong kinh té€ xay ra trong qua
trinh tai san xuét hay hach toan tai san xuAt.

Vi vay hach toan la cac hoat ddng quan sat, do luong,
tinh toAn va ghi chép ctia con ngudi d6i vdi cac hoat dong
kinh té xay ra trong qua trinh tai san xuit xa héi nham thu
nhan va cung cap théng tin vé qua trinh dé phuc vu cho céng
tac kiém tra, chi dao cac hoat dong kinh t&€ ddm bao qua
trinh tai san xuat dat hiéu qua cao dap dng nhu ciu san
xuit va doi sdng x& hoi.

Hach toan ra d6i, ton tai va phat trién gén lién véi qua
trinh lao déng san xuAt, gén lién véi qua trinh tai san xuit
xa héi, né ra ddi, ton tai va phat trién ciing véi su ra doi va
phat trién cta nén san xuit xa hai loai ngusi. Vi vay c6 thé
néi hach toan ké toan ton tai tat yéu khach quan trong moi
hinh thai kinh t€ - x4 héi.



1.2. Vai tré cua hach todn ké todn trong nén kinh
té&'thi trudng

Hach toan k& toan 1a eéng cu phuc vu dic lye cho quan 1y
kinh t& - tai chinh, cé vai tré quan trong trong quan ly kinh
t& - tai chinh. Vai trd chia k& toan duge khing dinh xuat phat
tit nhu cau st dung théng tin trong viée ra cac quyét dinh
kinh t& va chic nang cia hach toan k& toan.

Dé t3 chiic v quan 1§ cac hoat déng kinh t& trong ting
don vi ciing nhu toan bd nén kinh té€ qudc dan ngay cang
mang lai hiéu qua kinh té& cao, cic nha quan ly kinh t& c4n
nim bit diy df, kip thai va c6 hé thong théng tin vé tat ca
cac hoat dong kinh t& - tai chinh da dugc thyc hién dé 1am co
s6 cho viée ra cac quyét dinh kinh t& Nén san xuit xa hoi
cang phat trién, yéu cdu va trinh d6 quan ly ngay cang cao,
k& toan cang khing dinh dudc vai trd 1a cong cu phuc vu dic
e cho quan ly kinh t&, tai chinh, dic biét trong linh vige san
xuit, luu théng va trao déi hang héa.

Nén kinh t& thi trudng vdi s tham gia cta nhiéu thanh
phin kinh t&, cac loai hinh va ddn vi kinh t&€ khéng nhitng
ngay cang nhiéu ma con khong ngimg md réng quy mé va
pham vi hoat déng. Chinh vi vay, d& c¢6 thé canh tranh, tén
tai vi phat trién, cidc don vi phai xac dinh muc tiéu hoat
dong phu hgp vé1 niang luc va trinh d§ cia minh, cht déng
trong san xuat, sit dung tiét kiém va cé hiéu qua tai san, tién
von nhim dat dude hiéu qua kinh t& cao nhat. Mudn vay, doi
héi cac don vi phai td chdc thu nhan diy d, nhanh chéng,
kip thoi théng tin vé tinh hinb va két qua hoat déng kinh té
dé tir 46 dé ra quyét dinh kinh t& phu hgp, kip thdi va hiu
hiéu. Trong cd ché& d6, vai tro cha ké toan ngay cang phat huy
tac dung va 1a cong cu khong thé thiéu trong quan ly timg
don vi kinh t& néi riéng va nén kinh t& - xa héi néi chung.

Vai tro cia ké toan trong nén kinh t€ thi trudng biéu
hién J cac mit cu thé sau:



- Thu nhé&n va cung cAp théng tin vé sé hién cé va tinh
hinh luan chuyén titng loai tai san ciing nhu téng s8 tai san
cua don vi. Tir d6 givip cho ngusi quan 1y theo déi chit ché tai
san, c6 bién phap khai théc, st dung tai san dem lai hiéu qua
cao, dong thdi c6 thé dé phong cic tén hai dén tai san cia
don vi.

- Thu nhan va cung cdp théng tin vé toan bd hoat dong
k& toan - tai chinh cua don vi tir khdu mua hang, san xuat
dén khau ban hang, tiéu dung. Qua dé phan tich duge hiéu
qua cla cdng tac quan ly, phat hién va khic phuc kip thdi
nhiing thigu sét, dé€ ra nhitng bién phap quan ly hiu hiéu
hon nham dam bao stc canh tranh trén thij trudng.

- Thu nhan va cung cip thong tin dé danh gia viée thuc
hién cac nguyén tic hach toan kinh doanh trong doanh nghiép.

- Thu nhéan va cung c&p thdong tin can thiét cho cac d6i
tugng quan tAm § bén ngoai doanh nghiép nhim md rong
mdi quan hé kinh té&, thu hiit vén dau tu, lién doanh, lién két
véi cac don vi khac, m8 réng pham vi hoat déng dé kinh
doanh c6 két qua hon.

- Cung c#p tai liéu dé thyc hién viéc kiém tra ndi bo
cing nhu phuc vu cho viée kiém tra, kiém soat cua cac cd
quan ¢6 tham quyén d8i véi hoat dong kinh doanh cta don vi
nham dam bao kinh doanh ding phap luat, canh tranh lanh
manh, phit hdp vdi dinh hudng phat trién kinh t& cia Nha
nudc chiu su chi phol va quan 1y caa Nha nuée.

- P61 v6i Nha nude, hach toan k& toan giip Nha nuée
theo d&i tong hop s6 liéu cac thanh phan kinh té&, cac doanh
nghiép, cic nganh san xuat... Qua d6 danh gia su phat trién
cla tiing nganh kinh t& cu thé ciing nhu sy phat trién caa
nén kinh t& quac dan. Thong qua dé d& ra cac chinh sach,
quyét dinh vé kinh t& phit hgp véi sy phat trién clia dat nude.

Vai trd caa ké toan da dude khing dinh trong Diéu 1é t8
chite k& toan Nha nuéc ban hanh nam 1989 nhu sau: “Dé1 véi



Nha nuéc, k€& toan la cong cu quan trong dé tinh toan, xay
dung va kiém tra viée chap hanh ngan sach nha nuéc dé didu
hanh va quan 1y nén kinh t& qudc dan. Dé&i véi cac td chie, xi
nghiép, k& toan la céng cu bao vé sit dung tai san, vat tu, tién
vén nhiam dam bao quyén chii déng san xudt kinh doanh va
t6 chic hoat dong tai chinh caa té chie, xi nghiép”.

Trong diéu kién nén kinh t& thi trudng cha nuéc ta hién
nay 14 nén kinh t& san xuit hang hoa nhiéu thanh phan,
duge van hanh theo c¢o ché thi trudng cé sy diéu tiét ctia Nha
nude, doi hoi hé théng k& toan phai khong ngimg d6i méi va
hoan thién dé dap tng nhu cAu quan 1y cac hoat déng kinh t&
cua don vi va cua Nha nudc ciing nhu phi hdp véi cac théng
1¢, chudn muc ké& toan qudc té.

1.8. Chitc ndng va nhiém vu cua hach todn ké'todn

1.3.1. Chizc ndng

Trong cong tac quan 1y hach toan ké toan cé hai chuc
ning: chitc ning phan anh va chiic ning giam dée.

1.3.1.1. Chic ning phan anh (Chizc ndng théng tin)

Chitc nang phan anh thé hién & chd ké& toan thuc hién
cong viéc theo ddi toan bd cac hién tugng kinh té& - tai chinh
phat sinh trong qua trinh hoat dong cua don vi thong qua
viéc tinh toan, ghi chép, phan loai, xit 1y va tong két cac dit
lidu c6 lién quan dén qua trinh hoat déng va st dung von caa
don vi.

- Truée hét, ké& toan do luong cac hoat dong kinh t& - tai
chinh béng cach ké toan theo do6i toan bd cac hién tugng kinh
t& - tai chinh phat sinh trong qua trinh hoat déng cta don vi
va tién hanh ghi chép dit lidu thu nhan duge vao cac chitng
ti k& toan.

- Tiép theo la qua trinh xt 1y cac dit liéu thu nhan duge
thanh nhitng théng tin ¢6 ich theo yéu ciu clia ngudi sit dung
thong tin. Qua trinh xit Iy dude tién hanh qua viée phan loai,



sAp xép, hé thong hoa va tong hgp cac di Lidu (dude thue hién
trén hé théng tai khoan va s5 k& toan).

- Sau d6, nhitng théng tin da qua xit 1y duge truyén dat
qua hé théng bao cdo k& toan dén cho nhilng ngudi cin sit
dung théng tin ké toan, gitp ho dé ra quyét dinh kinh t&
dung dan.

Nhu vay, rd rang ké& toan khéng chi dimg lai 8 viéc ghi
chép va Tuu trit gi@t liéu, ma quan trong hon la thiét lap
mot hé théng thong tin cho cong tac quan 1y, cho ngudi ra
quyét dinh.

1.3.1.2. Chiic ning giam déc (Chic ning kiém tra)

Chitc ning giam déc thé hién & chd théng qua sb liéu da
dugc phan anh, k& toan sé nim duge mot cach c6 hé thong
toan bd qua trinh va két qua hoat déng cha don vi 1am co sd
cho viéc danh gia duge diing dén, kidm soat chit ché tinh
hinh chap hanh luat phap, viée thye hién cac muc tidu da dé
ra nhim giip cho hoat ddng ngay cang mang lai hiéu qua
cao. Thyc hién tét chitc ning kiém tra la co s dé k& toan
cung cAp thong tin dang tin ciy phyc vu cho céng tac phan
tich, danh gia dude diy d0, ding dén tinh hinh va két qua
hoat ddéng cua don vi trong ting thoi ky nhat dinh, ra cac
quyét dinh ding din, phd hgp nhim khong ngiing nang cao
hiéu qua hoat dong cua don vi.

Chiic nang phan anh va chiic nang giam déc ¢6 méi quan
hé véi nhau rat chat ché. Phan anh 1a co s6 dé giam déc,
déng thoi théng qua giam déc sé ghip cho viéc phian anh
chinh xac, rd rang, diy di hon. Hai chic nang nay dude thyc
hién bdi moét hé théng cac phuong phap k& toan bao gom:
ching tir k& toan, ghi s kép, tinh gia, tdng hdp - cin déi.

Véi hai chitc niang vén c¢6 nhu trén cha hach toan k&
toan va xudt phat ti yéu cdu quan ly hoat dong kinh t& 3
don vi, hach toan k& toan trd thanh mét cong cu edn thiét va
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